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1 Einleitung

Ein umfassendes, universelles und leistungsstarkes elektronisches Identitdtsmanagement
nimmt far eJustice und eGovernment — im wahrsten Sinne des Wortes — eine Schlisselrolle
ein. Fur die speziellen fachlichen Anforderungen (zum Beispiel den Nachweis eines Berufes
oder einer bestimmten Rolle innerhalb eines Gerichtes/einer Behdrde), wurde im Auftrag der
Justizministerkonferenz das elD-Konzept SAFE als Koordinierungsprojekt des IT-Planungsra-
tes entwickelt.

Die Idee ist simpel: Sie registrieren sich einmalig im SAFE-System. Dabei hinterlegen Sie unter
anderem lhre personlichen Anmeldedaten und wahlen Rollen aus. Ein so genannter Identi-
tatsadministrator schaltet Sie frei'. Fortan konnen Sie sich mit diesen Anmeldedaten an ver-
schiedenen Anwendungen (z.B. Zentrales Testamentsregister, Vollstreckungsportal, EGVP-
Postfach) anmelden.?

SAFE-konforme elD-Systeme haben sich im Echtbetrieb bereits bewahrt. Nach dem SAFE-
Motto ,Einmal registriert —immer akzeptiert” profitieren nicht nur die derzeit 150.000 Anwender
von dem féderalen Dienst. Auch die Betreiber von IT-Anwendungen schatzen den Vorteil, auf
der Grundlage von Vertrauen keine eigene Benutzerverwaltung vorhalten zu missen.

Mit der Registrierungsanwendung flir SAFE wird ein einheitliches Werkzeug bereitgestellt,
mit dem Sie

e sich registrieren,
e |Oschen,

e und die eigenen Daten andern kdnnen.

Dieser Leitfaden enthalt Hinweise zur Nutzung der Registrierungsanwendung. Er dient auch
zum Nachschlagen einzelner Anwendungsfalle.

Es gibt die folgenden drei Symbole, die in SAFE immer wieder genutzt werden:

"

*" Bearbeiten- Symbol: Mit diesem Symbol kénnen Sie Eintrage bearbeiten.

- Léschen-Symbol: Mit dem Minus-Zeichen kdnnen Sie Eintrage I6schen.

ﬂ Herunterladen-Symbol: Mit diesem Zeichen kdnnen Sie beispielsweise Zertifi-
kate herunterladen

1 Die Freischaltung erfolgt durch Freigabe der ausgewahiten Rollen.
2 Uber lhre Rollen wird gesteuert, welche Anwendungen Sie nutzen diirfen.



2 Registrierungsanwendung

Mit der Registrierungsanwendung konnen sich Nutzer neu im SAFE-System registrieren, lhre
Daten andern oder den SAFE-Eintrag I6schen.

Um die Registrierungsanwendung benutzen zu kdnnen, navigieren Sie mit Inrem Webbrowser
zur Seite:

https://safe.safe-justiz.de/safe-registration-client

Abbildung 1 zeigt die Startseite der Registrierungsanwendung.

SAFE - Nutzerverwaltung der Justiz

Wenn Sie bereits einen Zugang zum Zentralen Testamentsregister, Vollstreckungsportal oder zu den Hier kénnen Sie sich neu registrieren:
Zentralen Vollstreckungsgerichten haben, kdnnen Sie hier Ihre Daten verwalten:

Benutzername / Kennwort SAML-Login Registrierung

Zugang fiir EGVP-Nutzer anfordemn Wenn Sie Inhaber eines EGVP-
Postfachs sind, verfligen Sie
maglicherweise nicht {iber einen
Benutzernamen und ein Kennwort.
Diese Zugangsdaten konnen Sie hier
anfordern.

Neues Kennwort anfordern Kennwort vergessen?

Abbildung 1: Startseite der Registrierungsanwendung

Sie haben von hier aus die Mdglichkeit zu folgenden Funktionen zu navigieren:

- Registrierung
Mit dem Button Registrierung kdnnen Sie sich neu in das System registrieren lassen.
Mehr Informationen erhalten Sie im Kapitel 3.

- Benutzername/Kennwort
Hier kdnnen Sie lhre Benutzerdaten andern. Mehr Informationen erhalten Sie im Kapi-
tel 4.

- Zugang fur EGVP-Nutzer

Wenn Sie Inhaber eines EGVP-Postfaches sind, kdnnen Sie einen initialen Zugang zur
Web-Anwendung beantragen. Mehr Informationen erhalten Sie im Kapitel 5.

-  Neues Kennwort anfordern

Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen haben, so kdnnen Sie dies mit Hilfe ,Neues Kenn-
wort anfordern® zurlicksetzen lassen. Mehr Informationen erhalten Sie im Kapitel 6


https://safe.safe-justiz.de/safe-registration-client/

3 Registrierung

Die Registrierung erfolgt in mehreren Schritten, durch die Sie die Anwendung fuhrt. Um den
gesamten Prozess zu starten, klicken Sie auf Registrierung auf der Startseite.

o Bestatigun
Personliche Software- gung
Rollen Adressdaten Kennwort o der
Daten zertifikate .
Eingaben

Abbildung 2: Registrierungsprozess

Zunachst geben Sie an, fir welche Rollen Sie eine Berechtigung beantragen méchten. Da-
raufhin werden |hre personlichen und |hre Adressdaten abgefragt. Dann kénnen Sie |hr ge-
wulnschten Benutzernamen und Kennwort eingeben. Danach kénnen sie etwaige Software-
zertifikate hochladen. Am Schluss erhalten Sie eine Ubersicht (iber Ihre Eingaben und kénnen
diese bestatigen und damit die Registrierung abschlie3en.

LR SAFE REGISTRIERUNG / ROLLENTYPEN ® ABERECHEN

S i)

Sie miissen zuniichst angeben, fiir welche Anwendung Sie sich registrieren wollen.

Wihlen Sie dazu bitte einen Rollentyp und einen oder mehrere dazugehérige Rollenwerte aus. Der Rollentyp bezeichnet die
Anwendung, fiir die Sie Zugriff winschen. Aus den Rollenwerten ergeben sich bestimmte Rechte in dieser Anwendung. Bei
Fragen zu den Rechten wenden Sie sich bitte an die dige Fac der il

Anwendung Rollentyp Fachlicher Support
Zentrales BNotK- Nur filr Gerichte. Bitte wenden Sie sich an den
Testamentsregister ZTR zustindigen Ansprechpartner in lhrem Bundesland.

Abbildung 3: Registerkarten des Registrierungsprozess

Sie kénnen jederzeit die Registrierung abbrechen, in dem Sie oben rechts auf Abbrechen kli-
cken.

Arbeltsgruppe e REGISTRIERUNG / ROLLENTYPEN (") ABBRECHEN
JIT-Standards in der Justiz" OMMISSION ‘ . . S A F E
o el e et m Persénliche Daten Adressdaten Kennwort Softwarezertifikate Ubersicht

Abbildung 4: Registrierung abbrechen

Nach der Bestatigung wird die Registrierung abgebrochen und Sie gelangen zur Startseite der
Registrierung.



3.1 Rollen hinzufiigen

Nachdem Sie auf auf Registrierung geklickt haben, 6ffnet sich nachfolgende Maske:

SAFE REGISTRIERUNG ROLLENTYPEN O ABBRECHEN

Personliche Daten Adressdaten Kennwort Softwarezertifikate Ubersicht

Sie miissen zundchst angeben, fiir welche Anwendung Sie sich registrieren wollen.

Wahlen Sie dazu bitte einen Rollentyp und einen oder mehrere dazugehdrige Rollenwerte aus. Der Rollentyp bezeichnet die
Anwendung, filr die Sie Zugriff wilnschen. Aus den Rollenwerten ergeben sich bestimmte Rechte in dieser Anwendung. Bei

Fragen zu den Rechten wenden Sie sich bitte an die Fachabteilung der jeweiligen Anwendung.
Anwendung Rollentyp Fachlicher Support
Zentrales BNotK-  Nur fiir Gerichte. Bitte wenden Sie sich an den
Testamentsregister Fal zustéindigen Ansprechpartner in Ihrem Bundesland.
Administrationsrollen | SAFE Nur filr Identitéts- und Zugangsadministratoren.
fiir SAFE
Zentrale ZerNG  hitpsy//www.vollstreckungsportal.de/zponf/allg/kontakt jsf

Volistreckungsgerichte

= Weiteren Rollentyp hinzufiigen Hier kénnen Sie neue Rollentypen und -

werte auswahlen und hinzufiigen. Es
muss mindestens eine Rolle gesetzt sein.

Abbildung 5: Rollen-Tab

Hier legen Sie fest, bei welcher Anwendung beziehungsweise bei welchen Anwendungen Sie
sich zukunftig mit lhrer SAFE-Kennung anmelden méchten und welche Rechte Sie innerhalb
dieser Anwendungen innehaben. In der Tabelle finden Sie eine Ubersicht der Anwendungen
und dazugehdrigen Rollentypen.

Die SAFE-Rolle eines Nutzers setzt sich aus dem ,Rollentyp“ und dem ,Rollenwert* zusam-
men.

¢ Der Rollentyp gibt die Anwendung an, auf die sich die Rolle bezieht (z.B. ZenVG).

e Der Rollenwert beschreibt die Rechtegruppen innerhalb dieses Rollentyps (z.B.
ZenVG_GV).

Jede Identitdt kann mehrere Rollentypen und zu jedem Rollentyp einen oder mehrere Rollen-
werte innehaben. Es ist méglich, dass ein Rollentyp fir mehrere Anwendungen genutzt wird.

Um eine neue Rolle hinzuzufugen, klicken Sie auf Weiteren Rollentyp hinzuftigen.

Anwendung Rollentyp Fachlicher Support

Zentrales Testamentsregister BNotK-ZTR  Nur fiir Gerichte. Bitte wenden Sie sich an den zustdndigen Ansprechpartner in
Ihrem Bundesland.

Administrationsrollen fir SAFE Nur fiir Identitdts- und Zugangsadministratoren.
SAFE
Zentrale ZenVG httpsy//www.vollstreckungsportal.de/zponf/allg/kontakt.jsf

Vollstreckungsgerichte

=+ Weiteren Rollentyp hinzufiigen Hier kénnen Sie neue Rollentypen und -werte auswahlen

und hinzufiigen. Es muss mindestens eine Rolle gesetzt
sein.

Abbildung 6: Hinzufligen eines Rollentyps vom Rollen-Registerkarte aus

Daraufhin 6ffnet sich ein neues Formular, mit dessen Hilfe Sie einen Rollentyp und ein oder
weitere Rollenwert auswahlen kénnen.



Neuen Rollentyp hinzuftugen

Rollentyp auswihlen
@ ZenVG - Zentrale Vollstreckungsgerichte v ]

Rollenwert auswahlen Gewidhlte Rollenwerte

Hoster \

InsO

»
]

/

Abbildung 7: Hinzufligen eines Rollentyps

Wahlen Sie in der obersten Spalte einen Rollentyp aus (Schritt 1, Abbildung 7).

Hinweis: Der Rollentyp ,SAFE — Administrationsrollen fur SAFE"® ist nur
fur SAFE-Administratoren relevant. Bitte wahlen Sie diesen Rollentyp nur

aus, wenn die Administration anderer SAFE-Nutzer zu lhren Aufgaben
gehort.

Sobald Sie einen Rollentyp gewahlt haben, werden lhnen die den Rollentyp verfiigbaren Rol-
lenwerte angezeigt (Schritt 2, Abbildung 7). Sie wahlen einen Rollenwert aus, in dem Sie auf
den jeweiligen Rollenwert klicken. Nachdem Anklicken wird dieser Wert in die rechte Spalte
verschoben. Sie kdnnen so mehrere Rollenwerte auswahlen.

Eine Auswahl zuriicksetzen kdnnen Sie, indem Sie in der rechten Spalte, den jeweiligen Rol-
lenwert selektieren. Somit wird der Wert wieder in der linken Spalte (Rollenwert auswéhlen)
hinzugefugt.

Wenn Sie lhre Auswahl beendet haben, bestatigen Sie diese indem Sie auf Rollentyp hinzu-
ftigen klicken (Schritt 3, Abbildung 7).

Der Button Rollentyp hinzufiigen ist erst aktiviert und kann angeklickt
werden, sobald Sie einen Rollentyp und mindestens einen Rollenwert

ausgewahlt haben.

Nach dem Klick auf Rollentyp hinzufiigen schlief3t sich das Formular. Der Rollentyp und die
ausgewahlte Rollenwerte werden tabellarisch angezeigt.



Hier kénnen Sie neue Rollentypen und -werte
auswihlen und hinzufiigen. Es muss
mindestens eine Rolle gesetzt sein.

Magliche # Rollenwert hinzufiigen.
Rollentyp Gewihlte Rollenwerte Rollenwerte Aktionen = Rollentype lschen.
BNotK-ZTR Rollenwerte Status Loschen Giiltigkeit Verbleibende * Gerichtsadmin L‘I © Rolle bestatigt.
Tage * ZTR-Meldung ;I Rolle in Bearbeitung.
© Rolle abgelehnt.
2L ) =) | Freizuschalten bis:| 28052016 ey

Abbildung 8: Anzeigen des ausgewahlten Rollentyps und -werte

Die Tabelle ist wie folgt aufgebaut:

Spalte Beschreibung

Rollentyp In der ersten Spalte werden die von Ihnen ausgewahlten Rollentypen
angezeigt.

Rollenwerte Die zweite Spalte zeigt alle die von lhnen zu dem Rollentyp ausge-
wahlten Rollenwerte.

Status Der Status zeigt, in welchem Status sich die Registrierung fiir diese

Rolle befindet.
Folgende Status sind mdglich:

&

Rolle bestatigt
Rolle in Bearbeitung

0 Rolle abgelehnt

Normalerweise ist der Status zunachst ,Rolle in Bearbeitung®.

Loschen Mochten Sie den Rollenwert 16schen, so klicken Sie auf das Minus hin-
ter dem jeweiligen Rollenwert. Nach einer Bestatigung wird diese Rolle
geléscht. Wenn nur ein Rollenwert flr den Rollentyp gewahlt wurde,
so wird die ganze Zeile geldscht. Wenn mehr als ein Rollenwert dem
Rollentyp zugeordnet wurden, so wird lediglich dieser Rollenwert ge-
I6scht.

Giiltigkeit Die Gultigkeit zeigt im Status ,Rolle in Bearbeitung“ an, bis wann die

Rolle spatestens freigeschaltet sein muss. Wird bis zu diesem Datum
die Rolle nicht bearbeitet, wird diese vom System automatisch wieder-
geléscht.
Im Status ,Rolle bestatigt‘ zeigt die Gultigkeit an, wie lange eine Rolle
noch gultig ist. Nach Ablauf der Gultigkeit wird die Rolle dem Benutzer
automatisch entzogen. Eine Verlangerung der Gultigkeit kann durch
den Identitatsadministrator oder einer Neubeantragung der Rolle er-
reicht werden.

Verbleibende Die Tage zeigen, wie viele Tage verbleiben, bis die Rolle freigeschaltet
Tage werden muss bzw. bis sie automatisch entzogen wird.

Mogliche Hier werden alle Rollenwerte, die dem Rollentyp zugewiesen wurden,
Rollenwerte angezeigt.

Aktionen Mdchten Sie den gesamten Rollentyp I6schen, so klicken Sie auf das

Minus-Symbol. Méchten Sie die Zuordnung der Rollenwerte bearbei-
ten, so klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol.



Sie kénnen beliebig viele Rollentypen und Rollenwerte hinzufligen, in dem Sie auf den Button
Neuen Rollentyp hinzufiigen klicken. Beachten Sie, die Rollentypen, die Sie bereits ausge-
wahlt haben, werden lhnen nicht mehr zur Auswahl gestellt.

Hinweis: Die meisten Rollenwerte sind bestatigungspflichtig. Bitte
wenden Sie sich nach Abschluss der Registrierung an den zustandigen

Identitatsadministrator.

Wenn Sie lhre Auswahl abgeschlossen haben, gehen Sie entweder Uber Weiter oder Uber die
Registerkarte Persénliche Daten zum nachsten Schritt der Registrierung.

3.2 Personliche Daten hinzufiigen

Geben Sie lhren Vornamen und Namen an, ggf. auch den Titel. Ist die Angabe eines der Felder
Pflicht, so erkennen Sie dies an dem roten Ausrufezeichen. @

|
SAFE REGISTRIERUNG PERSONLICHE DATEN () ABBRECHEN |

Rollen Persénliche Daten Adressdaten Kennwort Softwarezertifikate Ubersicht

Anrede Frau
Titel Dr.
Vornamen Karin

Name * (1]

Bitte geben Sie lhren Namen ein!

* -Pflichtfeld Hilfe Impressum Kontakt

Abbildung 9: Erfassung der personlichen Daten

Wenn Sie Ihre personlichen Daten eingegeben haben, gehen Sie entweder tUber Weiter oder
Uber die Registerkarte Adressdaten zum nachsten Schritt der Registrierung.

3.3 Adressdaten hinzufiigen

Machen Sie bitte die geforderten Angaben. Ist die Angabe eines der Felder Pflicht, so erken-
nen Sie dies an dem roten Ausrufezeichen. @



Organisation

Behordenbezeichnung

Kennziffer * ; 0 Kennziffer der jeweiligen Behdrde, bei Gerichten = Xlustiz-ID
B - des Gerichtes
Bitte eine Kennziffer mit mindestens 3 Zeichen eingeben!

Kennaziffer-Prifix - Bitte auswihlen - j Bezeichnung des Ressorts (Justiz, Kommunen, Finanzen,
Zoll...)

Strafte
Hausnummer
Postleitzahl
Ort

Land Deutschland j

Bundesland - Bitte auswahlen - j
Telefon
Mobiltelefon
Fax

E-Mail® ! 9

Die eingegebene E-Mail-Adresse ist nicht zulassig!

Abbildung 10: Adressdaten

SchlieRen Sie die Eingabe der Adressdaten mit dem Button Weiter ab oder gehen Sie auf den
Reiter Kennwort.

3.4 Kennwort hinzufiigen

Im nachsten Schritt geben Sie bitte einen Benutzernamen ein. Dieser muss mindestens funf
Zeichen lang und eindeutig sein.

Beachten Sie eventuelle Vorgaben Ihrer Organisationseinheit.

Ist Inr Benutzername bereits vergeben, erscheint ein entsprechender Hinweis und Sie missen
einen anderen Namen wahlen.

Bitte geben Sie nun ein komplexes Kennwort ein.

Bitte beachten Sie, dass das neue Kennwort aus mindestens 8 Zeichen
aus drei der vier Kategorien "GroRRbuchstabe", "Kleinbuchstabe", "Zahl"

und "Zeichen" bestehen muss.

Vermeiden Sie Passworter, die einen Bezug zu |Ihrer Benutzerkennung haben (z. B. nicht Be-
nutzerkennung, Name, Geburtsdatum, Kraftfahrzeugkennzeichen, usw.) und Wérter, die im
Duden oder einem Woérterbuch aufgefuhrt werden.



Bitte wiederholen Sie Ihr Kennwort in dem daflir vorgesehen Feld. Achten Sie darauf, dass die
Eingaben nicht voneinander abweichen. Andernfalls erscheint die Meldung ,Die Kennworte
sind nicht identisch!“ und Sie kdnnen nicht fortfahren.

U 'L'A“"" REGISTRIERUNG | KENNWORT @ ABBRECHEN
: NOER
g o0 0 SAFE

Arbeitsgruppe
IT-Standards in der Justiz"
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Sie miissen einen Benutzernamen und ein Kennwort angeben.
Diese Zugangsdaten bendtigen Sie flr die Anmeldung an den Anwendungen, die dieses Authentisierungsniveau zulassen

(z.B. Zentrales Testamentsregister, Vollstreckungsportal). Sie dienen zudem fiir die erneute Anmeldung auf diesem Web-
Portal fiir die Verwaltung |hrer Daten.

Benutzername Benutzername Benutzernamen kdnnen in jeder SAFE-Instanz nur ein
einziges Mal verwendet werden. Er muss mindestens fiinf
Zeichen lang sein.

Kennwort

Das Kennwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen
und muss Zeichen aus mindestens drei der folgenden
Kategorien enthalten: GroRbuchstaben, Kleinbuchstaben,
Ziffern, Sonderzeichen. Vermeiden Sie Passworter die
einen Bezug zu |hrer Benutzerkennung haben (z. B. nicht
Benutzerkennung, Name, Geburtsdatum,
Kraftfahrzeugkennzeichen, usw.) und Worter die im Duden
oder einem Warterbuch aufgefiihrt werden.

Bitte geben Sie ein komplexes Kennwort ein, welches aus
mindestens acht alphanumerischen Zeichen besteht.

Kennwort wiederholen Bitte Kennwort wiederhole Bitte Kennwort wiederholen.

Abbildung 11: Vergabe von Benutzername und Kennwort

SchlieRen Sie die Eingabe des Benutzernamens und Kennworts mit dem Button ,Weiter* ab
oder gehen Sie auf das Softwarezertifikate-Tab.

3.5 Soft- und Hardwarezertifikate hinzufiigen

Fir die Anmeldung an bestimmten Anwendungen bendtigen Sie ein Soft- oder Hardwarezer-
tifikat. Diese kénnen unter dem Reiter Soft- und Hardwarezertifikate hochgeladen werden. Mit
Hilfe des Zertifikats kdnnen Sie sich als Anwender eindeutig gegenliber der Anwendung au-
thentifizieren.

Um eine Zertifikat hochladen zu kénnen, klicken Sie auf Hinzuftigen.

DEAKBEIIUNG | SUF 1= UNU MARUWARELER|IFIRAIE

U ABMELUEN
] SAFE

Rollen  Persbnliche Daten  Adressdaten  Kennwort (@RS JTNEEGICIEENLTEEN  Obersicht

Das Soft- bzw. Hardwarezertifikat wird filr die Anmeldung an den Anwendungen benétigt, die dieses Authentisierungsniveau erfordern (z.B. EGVP-Client, SAFE-Identitdtsadministration).

Zertifikat + Hinzufiigen Wahlen Sie hier ein (weiteres) Zertifikat aus. Sie kdnnen bis zu zehn neue Zertifikate

hochladen. Das Zertifikat kann Gber das Symbol &-heruntergeladen werden.
Bestehendes Zertifikat 1 DEMOIA ﬂ

Dieses Zertifikat ist giiltig vom: 09.05.2016 bis zum 25.09.2043

Zertifikat hochladen

Dieses Zertifikat wurde ausgestellt von: Client CA

Abbildung 12: Softwarezertifikate hinzufligen

Nach dem Klick auf Hinzufiigen kbnnen Sie das jeweilige Zertifikat auf Ihren Rechner auswah-
len. Bei Hardwarezertifikaten mussen Sie das Zertifikat zunachst auf lhrem Rechner spei-
chern. Bitte informieren Sie sich hierzu bei dem Herausgeber Ihres Hardwarezertifikates.

10
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Abbildung 13: Auswahl des Zertifikats

Sie kdonnen so bis zu zehn verschiedene Zertifikate hochladen.
Folgende Formate werden unterstitzt:

- CER
- PEM
- CRT
- DER

Entspricht die gewahlte Datei keinem der zugelassenen Formate, erscheint die Meldung ,Die
ausgewahlte Datei ist kein valides Zertifikat. Sie durfen Zertifikate der Typen CER, PEM, CRT
und DER verwenden.*.

Nach dem Hochladen wird das Zertifikat aufgelistet:

Zertifikat hochladen

Das Soft- bzw. Hardwarezertifikat wird fiir die Anmeldung an den Anwendungen bendtigt, die dieses Authentisierungsniveau erfordern (z.B. EGVP-Client, SAFE-Identitatsadministration).

Zertifikat <+ Hinzufigen ‘Wiahlen Sie hier ein (weiteres) Zertifikat aus. Sie kénnen bis zu zehn neue Zertifikate

hochladen. Das Zertifikat kann iiber das Symbol &-heruntergeladen werden.
Bestehendes Zertifikat 1 Daniela Freiheit E

Dieses Zertifikat ist giiltig vom: 27.07.2015 bis zum 27.07.2018

Dieses Zertifikat wurde ausgestellt von: Daniela Freiheit

Bestehendes Zertifikat 2 DEMOIA E u

Dieses Zertifikat ist gliltig vom: 09.05.2016 bis zum 25.09.2043
Dieses Zertifikat wurde ausgestellt von: Client CA

Abbildung 14: Softwarezertifikate auswahlen

Mit dem Léschen-Symbol kénnen Sie das Zertifikat [6schen.

Wenn Sie lhre Zertifikate hochgeladen haben oder keine hochladen méchten, klicken Sie auf
Weiter oder gehen Sie zum Reiter ,Ubersicht*.

11



3.6 Ubersicht und Registrierung abschlieRen

Die Ubersichts-Registerkarte fasst alle Eingaben zusammen.

I SAFE REGISTRIERUNG / (BERSICHT ) ABBRECHEN
T Standasc in dor husie”
Rollen  Persénliche Daten  Adressdaten  Kennwort  Softwarezertifikate
Persénliche Daten Benutzername & Kennwort
Anrede Frau Benutzername Silvia Testament
Titel Kennwort
Vornamen Silvia
Name * Testament Softwarezertifikate
Es sind derzeit keine Software-Zertifikate
Adressdaten gesetzt
Organisation Amtsqerichte BE
Behirdenbezeichnung Amtsgericht Spandau Rollen
Kennziffer * F1104 Rollentyp Rollenwert
Kennziffer-Prifix Justiz
Strafie Gerichtsstrasse ShoticzTR itliiteninnk.
Hausnummer 2
Postleitzahl 10123
ort Berlin
Land Deutschland
Bundesland Berlin
Telefon
Mabiltelefon
Fax
E-Mail silvia@testament.de
De-Mail
Gruppe

# -Pflichtfeld m Registrierung abschliefen 8 Hilfe Impressum Kontakt

Abbildung 15: Ubersichtseite

Fehlende Angabe in Pflichtfeldern werden mit einem Ausrufezeichen markiert, wie in Abbil-
dung 16 beispielhaft fir ein vergessenes Kennwort illustriert.

Benutzername & Kennwort

Benutzername lohannes

o

Kennwort

Abbildung 16: Kennwort vergessen

Kontrollieren Sie Ihre Eingaben. Uber Zuriick kénnen Sie zurlickspringen oder Sie kénnen
direkt die jeweilige Registerkarte anklicken, um Eingaben gegebenenfalls zu korrigieren.

SchlieRen Sie die Registrierung ab, in dem Sie auf Registrierung abschlie3en klicken.

Die erfolgreiche Registrierung wird Ihnen in folgender Form bestatigt:

12



Aktion erfolgreich abgeschlossen

Sie wurden erfolgreich mit der Nutzer-ID safe-5t1-1426512625948-011404201 registriert!

Felgende Rollen wurden hinzugefiigt und miissen noch von einem ldentitdtsadministrator
bestatigt werden:

* Die neue Rolle JP-VP-Abdruckempfaenger muss bestdtigt werden

Sie kénnen sich nun mit lhrem Benutzernamen und lhrem Passwort am System anmelden.

Abbildung 17: Bestatigung

Wir empfehlen Ihnen, Ihre SAFE-ID zu lhren Unterlagen zu nehmen. Bitte achten Sie darauf,
dass die Mehrzahl der Rollen von einem Identitatsadministrator bestatigt werden muss. Wen-

den Sie sich gegebenenfalls an den fur Sie zustadndigen Identitdtsadministrator mit der Bitte
um Freischaltung.

Nach der erfolgreichen Registrierung kénnen Sie lhre Nutzerdaten verwalten.
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4 Verwaltung der Nutzerdaten

Die Nutzerverwaltung bietet Innen die Moglichkeit Ihre Daten zu aktualisieren, neue Rollen zu
beantragen, lhren Benutzernamen und das Kennwort zu andern oder Zertifikate hinzuzufiigen
oder zu ldschen. Dazu missen Sie sich anmelden.

Voraussetzung: Die Anmeldung mit Benutzernamen und Kennwort kann

erst nach erfolgreicher Registrierung erfolgen, siehe Kapitel 3.

Klicken Sie auf Benutzername/Kennwort:

SAFE - Nutzerverwaltung der Justiz

Wenn Sie bereits einen Zugang zum Zentralen Testamentsregister, Vollstreckungsportal Hier kénnen Sie sich neu registrieren:
oder zu den Zentralen Vollstreckungsgerichten haben, konnen Sie hier |hre Daten

verwalten:
0 Registrierung
Benutzername / Kennwort SAML:-Login

Zugang fiir EGYP-Nutzer anfordern Wenn Sie Inhaber eines EGVP-
Postfachs sind, verfiigen Sie
mdglicherweise nicht iber
einen Benutzernamen und ein
Kennwort. Diese Zugangsdaten
konnen Sie hier anfordern.

Neues Kennwort anfordern Kennwort vergessen?

Aus Sicherheitsgriinden werden nur folgende Webbrowser in der angegebenen Version oder hoher unterstiitzt.

@ Chrome 31 @ Firefox 31  MS Edge @ Safari 7
£ Internet Explorer 10

Abbildung 18: Startseite

Mit dem Klick auf Benutzername/Kennwort werden Sie zu einem Anmeldebildschirm weiter-
geleitet. Geben Sie Ihren Benutzernamen und das Kennwort ein und klicken Sie anschlie3end
auf Anmelden.

14



Anmelden mit Benutzername und Kennwort

Benutzername

Kennwort

Abbildung 19: Anmelden mit Benutzername und Kennwort

Nach dem Anmelden gelangen Sie zu lhrer Rollenubersicht. Sie kénnen von dort jeden Da-
tensatz der Registrierung andern, indem Sie auf dem jeweiligen Menueintrag klicken (Schritt
1, Abbildung 20) oder unten mit Weiter zu den gewiinschten Registerkarten navigieren (Schritt
2, Abbildung 20).

- BEARBEITUNG ROLLENTYPEN © ABMELDEN
Arbeitsgruppe
IT-Standards in der Justiz” N ouasson | ® @ L) SAFE 1

e ——————— Persénliche Daten | Adressdaten Kennwort Softwarezertifikate Ubersicht

Wahlen Sie dazu bitte einen Rollentyp und einen oder mehrere dazugehdrige Rollenwerte aus. Der Rollentyp bezeichnet die
Anwendung, fiir die Sie Zugriff wiinschen. Aus den Rollenwerten ergeben sich bestimmte Rechte in dieser Anwendung. Bei Fragen zu
den Rechten wenden Sie sich bitte an die zustindige Fachabteilung der jeweiligen Anwendung.

Anwendung Rollentyp Fachlicher Support
Zentrales BNotK- Nur fiir Gerichte. Bitte wenden Sie sich an den
Testamentsregister ZTR zustdndigen Ansprechpartner in lhrem Bundesland.
Administrationsrollen = SAFE Nur fiir Identitéts- und Zugangsadministratoren.
fir SAFE
Zentrale ZenVG httpsy//www.vollstreckungsportal.de/zponf/allg/kontakt.jsf

Vollstreckungsgerichte

=+ Weiteren Rollentyp hinzufiigen Hier knnen Sie neue Rollentypen und -

werte auswahlen und hinzufiigen. Es muss
mindestens eine Rolle gesetzt sein.

Magliche # Rollenwert hinzufiigen.
Rollentyp Gewahlte Rollenwerte Rollenwerte Aktionen = Rollentype Loschen.
SAFE Rollenwerte Status Ldschen Giiltigkeit Verbleibende ® |dent-Admin Vs © Rolle bestatigt.
Tage « Zugangsadmin Rolle in Bearbeitung.
= © Rolle abgelehnt.

Ident-Admin o - Loschung am: 200

Specen

Abbildung 20: Navigation zum zu &ndernden Datensatz

#* -Pflichtfeld Hilfe Impressum Kontakt

Benutzerkonto Léschen

Eine weitere Mdglichkeit bietet die Ubersichtseite. Klicken Sie auf das jeweilige Datensatz, so
offnet die jeweilige Registerkarte. Abbildung 21 zeigt dies beispielhaft fiir den Datensatz Be-
nutzername & Kennwort. Wenn Sie diesen Datensatz andern mdchten, klicken Sie auf den
Kasten Benutzername & Kennwort (Schritt 1). Somit werden Sie direkt auf die Registerkarte
Kennwort geleitet (Schritt 2).
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(N N SAFE

Persénliche Daten
Nutzer-ID
Anrede
Titel
Vornamen

Name

BEARBEITUNG

Rollen Personliche Daten

UBERSICHT

Adressdaten Kennwort Softwarezertifikate

safe_ng_dev-1454074288425-011384920
Herr

Johannes

Benutzername & Kennwort

Benutzername

Kennwort

johannes

Hinweis: Ihr Kennwort duft am 29.07.2016 um 14:43 Uhr ab.

~

© ABMELDEN

Bauer

(XN ]

® Pichiea

SAFE

BEARBEITUNG | KEMNWORT

© asmeLnen

U NI poa—

S missen sivan Benutzernamen und in Kennart angeben.

ersern Web Partal s e Verwaiturs rer Daten,

Benvtzermame  johancas

Sie dieren zudem fir die ereute Anmeldung auf

Baruazsmamen knnen in jeder SAFE nstant v ein
singign Mal verwendet warden £ mws mindeitens
Fon Zeichen Lang sein.

inplenes
miriestens § alphanumerischen Zeichen besteht.

Bt Kenmaort wiedeshaler.

Hille  Impressum  Kontakt

Abbildung 21: Navigation von der Ubersichtsseite aus zum zu &ndernden Datensatz

Sie kénnen lhre Anderungen mit Speichern bestatigen.

(X N ] SAFE

# -Pflichtfeld

Diese Zugangsdaten bendtigen Sie fiir die den i i
zulassen (z.B. Zentrales Testamentsregister, Vollstreckungsportal). Sie dienen zudem fiir die erneute Anmeldung auf
diesem Web-Portal fir die Verwaltung Ihrer Daten.

Benutzername

Kennwort wiederholen

BEARBEITUNG KENNWORT

© ABMELDEN

Rollen Personliche Daten Adressdaten - Softwarezertifikate Ubersicht

Sie miissen ei und ein

die dieses

johannes

Kennwort

Abbildung 22: Anderungen speichern

Die Aktualisierung wird Ihnen bestatigt.

Benutzernamen kinnen in jeder SAFE-Instanz nur ein
einziges Mal verwendet werden. Er muss mindestens
fiinf Zeichen lang sein.

Das Kennwort muss aus mindestens 8 Zeichen
bestehen und muss Zeichen aus mindestens dre der
folgenden Kategorien enthalten: GroBbuchstaben,
Kleinbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen. Vermeiden Sie
Passwirter die einen Bezug zu Ihver Benutzerkennung
haben (z. B. nicht Benutzerkennung, Name,
Geburtsdatum, Kraftfahrzeugkennzeichen, usw) und
Warter die im Duden oder einem Warterbuch

aufgefiihrt werden.

Es wurde bereits ein Kennwort gesetzt. Wenn Sie ein
neues Kennwort vergeben méchten dann verwenden
Sie bitte ein komplexes Kennwort, welches aus

: o X ¥

Bitte Kennwort wiederholen.

Hilfe Impressum  Kontakt
Benutzerkonto Loschen

Aktion erfolgreich abgeschlossen

lhre Benutzerdaten wurden erfolgreich aktualisiert.

Sie konnen sich nun fortfahren.

Es missen keine Angaben zu Rollentypen von einem ldentitatsadministrator bestatigt werden.
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Abbildung 23: Bestatigung der Aktualisierung

5 Benutzerkonto Ioschen

Um ein Benutzerkonto unwiderruflich zu I6schen, kénnen Sie auf jeder beliebigen Register-
karte unten rechts auf Benutzerkonto I6schen klicken.

e8e < in] @ tkixt217.westernacher.com ¢ h a
BCS: Buchungen pro Tag /f Woif, Danieia [ SAFE - Anmeiden | SAFE idantititsadministrator SAFE Zugangsadministrator SAFE Registrienungsciient +
BEARBEITUNG = ROLLENTYPEN @ ABMELDEN
(AN ] SAFE
[LUCLMN  Perscnliche Daten  Adressdaten  Kennwort  Softwarezertifikate  Ubersicht

Sie milssen zunéichst angeben, fiir welche Anwendung Sie sich registrieren wollen.

Wihlen Sie dazu bitte einen Rollentyp und einen oder mehrere dazugehdrige Rollenwerte aus. Der Rollentyp bezeichnet die Anwendung, filr
die Sie Zugriff wiinschen. Aus den Rollenwerten ergeben sich bestimmte Rechte in dieser Anwendung. Bei Fragen zu den Rechten wenden Sie
sich bitte an die zustindige Fachabteilung der jeweiligen Anwendung.

Anwendung Rollentyp Fachlicher Support

Zentrales BNotK-  Nur filr Gerichte. Bitte wenden Sie sich an den zustindigen
Testamentsregister gl Ansprechpartner in Ihrem Bundesland.
Administrationsrollen  SAFE Nur fir Identitiits- und Zugangsadministratoren.

fir SAFE

Zentrale ZenVG  hittpsy//wwwuollstreckungsportal.de/zponf/allg/kontakt jsf

Vollstreckungsgerichte

0 Wemrer o tlanst oy seiifipiay Hier kénnen Sie neue Rollentypen und -werte

auswahlen und hinzufiigen. Es muss mindestens
eine Rolle gesetzt sein.

Magliche # Rollenwert hinzufiigen.
Rollentyp Gewihlte Rollenwerte Rollenwerte Aktionen = Rollentype ldschen.
SAFE Rollenwerte Status  LBschen Gilltigheit Verbleibende * Ident-Admin rd © Rolle bestitigt.

Tage + Zugangsadmin 1 Rolle in Bearbeitung.
. £ Polla shnalahnt
* Plichtfeld m Hilfe  Impressum xmcau
laschen
Abbildung 24: Benutzerkonto I6schen

Bei einer Loschung werden alle Rollentypen entzogen und das Benutzerkonto wird unwider-
ruflich geléscht. Eine spatere Wiederherstellung der Daten ist nicht mdglich. Sie kénnen sich
aber jederzeit erneut am System mit einer neuen Nutzer-ID registrieren.

Es erscheint eine Warnmeldung. Bestatigen Sie diese, um das Benutzerkonto zu I6schen.

Benutzer deregistrieren

Wollen Sie das Benutzerkonto fiir Dr. Max Muster mit der Nutzer-1D safe_ng_dev.30385cae-
dal7-482f-934c-b3a7a956e8ba unwiderruflich deregistrieren?

Bei einer Deregistrierung werden alle Rollentypen entzogen und das Benutzerkonto wird
unwiderruflich geloscht. Eine spatere Wiederherstellung der Daten ist nicht moglich. Sie
konnen sich aber jederzeit erneut am System mit einer neuen Nutzer-1D registrieren.

Unwiderruflich loschen Abbrechen
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6 Zugang fur EGVP-Nutzer anfordern

Wenn Sie Inhaber eines EGVP-Postfachs sind, verfigen Sie moglicherweise nicht Uber einen
Benutzernamen und ein Kennwort. Diese Zugangsdaten kénnen Sie anfordern. Klicken Sie
dazu im Registrierungsanwendung auf Zugang fiir EGVP-Nutzer anfordern.

Zugang fir EGVP-Nutzer anfordern

Nutzer-1D

Hinweise: Die Nutzer-1D finden Sie im EGVP unter dem Menlipunkt Server, dort die Auswahl
Verzeichnisdienst.

Zugang fiir EGYP-Nutzer anfordern Abbrechen

Abbildung 25: Zugang fiir EGVP-Nutzer anfordern

Geben Sie lhre Nutzer-ID ein und driicken Sie auf Zugang fiir EGVP-Nutzer anfordern. Die
Nutzer-ID finden Sie im EGVP unter dem MenUpunkt Server, dort die Auswahl Verzeichnis-
dienst.

Es erscheint die Meldung “Der Benutzerzugang wurde erfolgreich erstellt und wird per EGVP
zugeschickt.“.

Im Fehlerfall oder bei Eingabe einer unglltigen Nutzer-ID wird folgendes angezeigt: ,Der Be-
nutzerzugang fiir die Nutzer-ID <...> konnte nicht angefordert werden. Bitte (iberpriifen Sie die
Nutzer-ID oder versuchen Sie es spéter erneut.”

7 Neues Kennwort anfordern

Sollten Sie Ihr Kennwort vergessen haben, kdnnen Sie sich Uber die Registrierungsanwen-
dung ein neues Kennwort vergeben. Dazu wird das alte Kennwort durch ein voribergehendes
ersetzt.
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SAFE - Nutzerverwaltung der Justiz

Wenn Sie bereits einen Zugang zum Zentralen Testamentsregister, Hier kénnen Sie sich neu registrieren:
Vollstreckungsportal oder zu den Zentralen Vollstreckungsgerichten haben,
kdnnen Sie hier Ihre Daten verwalten:

Registrierung
Benutzername / Kennwort

SAML-Login

Zugang fiir EGVP-Nutzer anfordern

Wenn Sie Inhaber eines
EGVP-Postfachs sind,
verflugen Sie
maoglicherweise nicht
uber einen
Benutzernamen und ein
Kennwort. Diese
Zugangsdaten kdnnen
Sie hier anfordern.

[ Neues Kennwort anfordern ]

Kennwort vergessen?

Aus Sicherheitsgriinden werden nur folgende Webbrowser in der angegebenen Version oder hher unterstiltzt.

@ Chrome 31 @ Firefox 31 B MS Edge
Safari 7 £ Internet Explorer 10
pl

Hilfe Impressum Kontakt

Abbildung 26: Neues Kennwort anfordern

Klicken Sie dazu auf Neues Kennwort anfordern. Nach dem Klicken 6ffnet sich ein neues
Fenster, indem Sie Ihr Benutzernamen eingeben und auf Kennwort zuriicksetzen dricken.

Kennwort anfordern

Benutzername

johannesReber

Kennwort zuriicksetzen Abbrechen

Abbildung 27: Kennwort anfordern

Es erscheint eine Bestatigungsmeldung, dass eine E-Mail an Ihre bei der Registrierung ange-
gebene E-Mail-Adresse gesendet wurde. Sie kdnnen sich innerhalb einer Stunde nach Erhalt
der E-Mail ein neues Passwort vergeben.

Kontrollieren Sie nun lhren Posteingang auf eine Nachricht im folgenden Format:

Sie haben ein neues Kennwort angefordert, um weiterhin Zugang zu den Web-Portalen zu haben, die
die Anmeldefunktion der Nutzerverwaltung der Justiz, SAFE, nutzen (z.B. Zentrales Testamentsregister
oder Zentrales Vollstreckungsportal).

Wir haben Ihnen deshalb ein begrenzt nutzbares Kennwort eingerichtet: X8XCA3Wk8Duw5yTyRGaSgf
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Dieses Kennwort ist nur zur Einrichtung eines neuen Kennwortes geeignet, nicht jedoch zur Anmeldung
bei den Web-Portalen. Es muss innerhalb einer Stunde verwendet werden.

Bitte benutzen Sie den Link htips://]...]/safe-registration-client/#/login? p=X8XCA3WkEDuw5yTyR-
GaSgf, um ein neues Kennwort zu vergeben.

Wenn der Link aus dieser Mail nicht aktiviert werden kann, kopieren Sie bitte die Linkadresse in die
Adresszeile IThres Browsers.

Sollten Sie kein neues Kennwort angefordert haben, ignorieren Sie bitte diese Benachrichtigung.

Bitte beachten Sie, dass das neue Kennwort aus mindestens 8 Zeichen aus drei der vier Kategorien
"Grofibuchstabe”, "Kleinbuchstabe", "Zahl" und "Zeichen" bestehen muss.

Sollte das Zeitlimit bereits abgelaufen sein, veranlassen Sie bitte eine neue Anfrage mit der Funktion
"Kennwort vergessen".

Sie mussen nun innerhalb einer Stunde auf den in der Nachricht genannten Link klicken. Sie
gelangen dann in unten aufgezeigte Maske. Bitte vergeben Sie dort ein neues Kennwort.

SAFE

Kennwart wiederhalen Bitte Kennwort wiederhalen.

Abbildung 28: Neues Kennwort eingeben

Klicken Sie Speichern. Nach der Aktualisierung des Kennworts ist eine Neuanmeldung erfor-
derlich:

@ Ihr Kennwort wurde erfolgreich aktualisiert. Bitte melden Sie sich mit dem neuen Kennwort an.  Schiiegen

DM L T INULEZTI VI VVOLLUIIY UTIH JUSLIZ

Wenn Sie bereits einen Zugang zum Zentralen Testamentsregister, Vollstreckungsportal oder zu den Zentralen | Hier kinnen Sie sich neu registrieren:
Vollstreckungsgerichten haben, kénnen Sie hier Ihre Daten verwalten:

Nach einer Stunde ist der Link ungultig. Sie mussen dann erneut die Funktion Neues Kennwort
anfordern ausfuhren.

Findet sich die oben genannte Nachricht nicht in Ihrem Posteingang, prifen Sie die korrekte
Eingabe des Benutzernamens und wiederholen Sie den Vorgang.
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https://[...]/safe-registration-client/#/login?p=X8XCA3Wk8Duw5yTyRGaSgf
https://[...]/safe-registration-client/#/login?p=X8XCA3Wk8Duw5yTyRGaSgf

Erscheint die Meldung “lhr Kennwort konnte nicht zuriickgesetzt werden. Bitte (iberpriifen Sie
Ihre Angaben.” wiederholt, obwohl Sie korrekte Angaben gemacht haben, wenden Sie sich
bitte an den im Kapitel 8 genannten Kontakt.

8 Kontakt

Fur technische Fragen und Anregungen steht Ihnen unser Benutzersupport zu Verfigung:

Per E-Mail technischersupport@safe-justiz.de

Bei fachlichen Fragen wenden Sie sich bitte an den Support der jeweiligen Anwendung, die
Sie nutzen mochten. Die Kontaktdaten finden Sie in der Tabelle unter dem Reiter ,Rollen®.

Sie mii zundchst angeben, fiir welche A dung Sie sich registrieren wollen.

Wahlen Sie dazu bitte einen Rollentyp und einen oder mehrere dazugehdrige Rollenwerte aus. Der Rollentyp bezeichnet die Anwendung, flr die Sie Zugriff wiinschen. Aus
den Rollenwerten ergeben sich bestimmte Rechte in dieser Anwendung. Bei Fragen zu den Rechten wenden Sie sich bitte an die zustindige Fachabteilung der jeweiligen
Anwendung.

Anwendung Rollentyp Fachlicher Support

Zentrales Testamentsregister BNotK-ZTR  Nur flir Gerichte, Bitte wenden Sie sich an den zustdndigen Ansprechpartner in
Ihrem Bundesland.

Administrationsrollen fiir SAFE Nur fiir Identitdts- und Zugangsadministratoren.

SAFE

Zentrale ZenVG httpsy//www.vollstreckungsportal.de/zponf/allg/kontakt.jsf
Vollstreckungsgerichte
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