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Vorwort

Liebe Betreuerin, lieber Betreuer,

diese Broschure soll Siaformieren

- Uber Ihre Rechte und Pflichten und

- Uber die Aufgabenkreise, die Sie entsprechend IlBetreuerausweis tbernommen ha-
ben.

Bitte bedenken Sie, dal’ Siecht alle Aufgaben zu erledigen haben, die hier aufgelistet

sind, sondern nur Teiledavon - je nachdem,

- ob Sie Eltern oder Kind, Onkel, Nichte oder Nachbaes Betreuten sind, oder

- ob Ihr/e Betreute/r jung oder alt, geistig behimdesychisch krank, suchtkrank, alters-
verwirrt, korperlich gebrechlich, Rentner oder Atbehmer ist.

Diese Broschure will Innen im zweiten Teil prakhiscHilfestellung leisten mit tbersichtli-
chen Listen.

Es kann auch sein, dal3 Sie etwas regeln miussediedasBroschure nicht enthalt.

Im Zweifelsfall nehmen Sie lhre Rechte durch Bamngtund Unterstitzung wahr. Informieren
Sie sich hierzu auf Seite 4 dieser Broschure.

Ihre
Betreuungsstelle

Diese Arbeitshilfe wurde mit grol3stmaoglicher Sorgfalt zusammengestellt. Sie besitzt jedoch
keinen rechtsverbindlichen Charakter und erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit.
Sollten Sie Verbesserungsvorschlage haben, teilen Sie uns dies bitte mit.

Das Landratsamt Traunstein bedankt sich fir die Unterstiitzung durch das
Betreuungsgericht Traunstein und den Betreuungsverein Traunstein e.V..

Erstellt vom Landratsamt Traunstein -Betreuungsstelle-,
Papst-Benedikt-XVI.-Platz, 83278 Traunstein, Tel. 0861 58 390
Email: karl.schulz@lra-ts.bayern.de
Internet: www.landkreis-traunstein.de

Stand: Oktober 2013
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Selbstbestimmung und Betreuung -
kein Widerspruch

Artikel 2 Grundgesetz:
~Jeder hat das Recht auf die freie Entfaltung seétsesonlichkeit.”

< Ein guter Betreuer besucht seinen Betreuten wemasetu regeln ist - mindestens aber jeden Monat.
< Ein guter Betreuer unterstiitzt den Betreuten, keben so zu leben, wie er es wiinscht.

e Ein guter Betreuer hért zu und schaut.

»  Ein guter Betreuer spricht nicht vor anderen Lelitieer die kleinen Ungliicke des Betreuten.

»  Ein guter Betreuer kann schweigen und spricht nigh&anderen Leuten Uber den Kérper des Betre@eime Intim-
sphére ist ohnehin betroffen, wenn er Pflege briauch

e Ein guter Betreuer ist leise und zuriickhaltend.
e Ein guter Betreuer klopft an, bevor er das Zimmes Betreuten betritt, und wihlt nicht in seinenr@oken.

e Ein guter Betreuer fallt dem Betreuten nicht insrttWar kommentiert nicht alles, was der Betreutgt.sa

« Ein guter Betreuer macht nichts hinter dem Ricleines Betreuten.

»  Ein guter Betreuer sieht, wann der Betreute fatidlir ein Gespréch Uber das, was zu tun ist oeleits getan wurde.

< Ein guter Betreuer bestimmt nicht, was der Betrsigk von seinem Taschengeld kauft.

< Ein guter Betreuer mischt sich nicht in die Auswaét Freunde des Betreuten.

»  Ein guter Betreuer akzeptiert, dass der BetreubsisBestimmer in seinem Leben ist.
e Ein guter Betreuer ...
e Ein guter Betreuer ...

< Ein guter Betreuer ...

So will das Betreuungsgesetz die rechtliche Betnepden rechtlichen Betreuer.

DIST@(=Tol ol [Tl g T-WSTN(CIVICI g - Worum der Betreute ihn bittet.
darf nur regeln: - womit der Betreute einverstanden ist.

treuten entscheiden:
m Wenn verhindert werden muss, dal3 sich sein Betreuteblich schadigt.

I Nur in einem Fall darf (muss) der rechtliche Beéreauch gegen den Willen des Be-



Rechte des Betreuers

Zumutbarkeitsgrenze des Betreuers:

Ubersteigt ein Wunsch des Betreuten Zienutbarkeitsgrenze des Betreuers, kann er die Erfilllung dieses Wiassch
ablehnen. Betreuer und Betreuter kdnnen sich himizdem Betreuungsgericht besprechen.

Aufwandsentschadigung fur Betreuer >Brief Anhang S.30

« Die Aufwandsentschadigungist eine Pauschale als Erstiz die anfallenden Aufwendungen(Fahrtkosten, Tele-
fonkosten, Portogebiihren, ...).

e Sie betragt fur 12 Monate seit 01.07.2328,00 Eura

« Auf Auszahlung dieser Pauschale kann jahrlich, mBdem Jahresbericht, eimtrag gestellt werden.

» Die Aufwandspauschale verjahrt am 31. Mérz naclstEhting des Anspruchs — Berechnungsbeispiel Seite 2

» Ist der tatséchliche Aufwand hoher als die Pausglkainn anstelle der Pauschale Aufwendungsersa&inzielab-
rechnung (vorher!) beantragt werden.

« Die Pauschale ist aus darermégen des Betreuterzu zahlen.

e Ist der Betreute mittellos, Gbernimmt d¢aatskassalen Betrag.

« Die Pauschale gibt es nicht, wenn ein Betreuer #erggen erhalt.

« Vergitungen erhalten Berufsbetreuer, Vereinsbetreone Behérdenbetreuer.

Haftpflichtversicherung fiir Betreuer:

» Das Bayerische Staatsministerium der Justiz haddreV/ersicherungskammer Bayern eB®mmelversicherung fur
ehrenamtliche Betreuerabgeschlossen.

e Ab der Bestellung zum Betreuer ist der ehrenan#liBbtreuer in diesem Vertrag mitversichert.

* Ehrenamtliche Betreuer sind FamilienangehérigdeemtVerwandte, Nachbarn, usw., also alle redmlic Betreuer,
die nicht Berufsbetreuer, Vereinsbetreuer oder Bigribetreuer sind.

< Die Versicherung umfasst die Befriedigung begriedend die Abwehr unbegriindeter Schadensersatiaregrdie
dem Betreuer gegenliber aus seiner Tatigkeit aleBat geltend gemacht werden.

e Folgende Deckungssummen gelten:
a) Fir die Vermodgensschaden-Haftpflichtwdrsiung 26.000,-- € je Versicherungsfall.
b) Fir die allgemeine Haftpflichtversicherung 1.@E®),-- € pauschal fir Personen- und/oder Sacheohad

« Der Betreuer hat keine Selbstbeteiligung zu erleting

» Der Versicherungsschutz erstreckt sich nur in diégabenkreise, die im Betreuerausweis aufgelistet s

*  Wird der Betreuer auf Schadenersatz wegen der Rgtder Betreuung in Anspruch genommen entwederBetreu-
ten oder von einem Dritten, muss dies der Betrbimren 1 Wocheder Versicherungskammer Bayern — 6HS640,
80530 Miinchen formlos meldein Gesprach mit dem Betreuungsgericht wird empfotgn!

ABER:
Der Versicherungsschutz bezieht sich nicht auf 8ehadie der Betreuer selbst bei der Fihrung deeBeng erleidet,
z.B. wenn der Betreuer sein eigenes Fahrzeug bdigtha

NICHT

im Rahmen dieses Vertrages versichert ist ferreeHdiftpflicht des Betreuers als Eigentimer, Besitdalter oder Fihrer
eines Kraftfahrzeuges wegen Schaden, die durclébnauch des Kraftfahrzeuges verursacht werdei, weaon der
Betreuer das Fahrzeug aus Anlass der Betreuungzbdrad.

Beratung und Unterstlitzung der Betreuer:

Auf eigenen Wunschwird der Betreuer in der Ausiibung seiner Betréiligiiteit beraten und unterstiitzt.
Ansprechpartner sind:

* Amtsgericht Traunstein —Betreuungsgericht-, legrDtto-Str.1, 83278 Traunstein, Tel. 0861/56-58584,

* Landratsamt Traunstein —Betreuungsstelle-, Stv&d-Str. 1, 83278 Traunstein, Tel. 0861/58-399,1; -390, -632
* Betreuungsverein Traunstein e.V., WeckerlestB®78 Traunstein, Tel. 0861/9095305-0.




Pflichten des Betreuers

« Die Entscheidungen des Betreuers haben sicWai des Betreutenzu orientieren.

« Der Betreute soll vom Betreuer darin unterstitztdea,sein Lebennach den eigenen Wiinschen und Fahigkeiten
selbst zu gestalten

« Der Betreuer soll den Wiinschen des Betreuten nacimen, soweit diese d@renzen des Zumutbaren nicht tber-
steigen

< Der Betreuer soll wichtige Angelegenheiten vor itEdedigungmit dem Betreuten besprechen

< Der Betreuer hat vor einigen wichtigen EntscheicamdieGenehmigung des Betreuungsgerichtesinzuholen (ge-
gebenenfalls beim Betreuungsgericht nachfragen!).

e Ohne Genehmigung sind die Erklarungen des Betrers rechtliche Wirkung (= schwebend unwirksam).

« Die Genehmigung entbindet den Betreuer nicht vareggnstandigen Prifung ob die MaBnahme dem Wohl des
Betreuten dient.

« Der Betreuer hat seinen Betreuten innerhalbAdégabenkreisegerichtlich und auRergerichtlicu vertreten.

« Der Betreuer hat mit dem Wissen uber Ereignisse uné®erson seines Betreuten sorgfaltig und verantworhgs-
bewusst umzugehen und an die Einhaltung des allgeinen Datenschutzes zu denken.

Personensorge ist insbesondere die Sorge flur dier@ieit,
den Aufenthalt, die Lebensgestaltung des Betreuten.

Genehmigungspflichtig sind aus dem Bereich derdperssorge:

» Die Einwilligung in eineHeilbehandlung, wenn eine begrindete Gefahr des Todes oder seh®esundheitsschaden
besteht.

« Die Einwilligung in eineSterilisation.

« Der Betreuer darf den Betreuten nur dann (freibattiehend, also geschlossen) unterbringen, wenn
a) die Gefahr einer Selbsttotung oder schweren Gesitsdlefahrdung besteht oder
b) eine Untersuchung oder Heilbehandlung notwendigristder Betreute aufgrund seiner Krankheit oddrimke-

rung diese nicht einzusehen vermag.

e Unterbringungsahnliche MaRnahmen dunodchanische Vorrichtungen (z.B. Bettgitter Bauchgurt, Fixierung),
durch Medikamente oder auf andere Weise, die lihenddngeren Zeitraum oder regelmafig den Betnaateeiner
Freiheit beschréanken.

« DieKindigung bzw. Auflésung des Wohnraumsdes Betreuten.

* Entscheidungen in Bezug auf die Abstammung von &indles Betreuten und dufterhaltsabfindungen.

Vermdgenssorge verpflichtet zur Beachtung der Wimsles Betreuten,
zur ordnungsgemalfen, wirtschaftlich sinnvollenziwestichen
Verwaltung des Vermdgens.

Genehmigungspflichtig sind aus dem Bereich der \bgienssorge:

e Rechtsgeschéfte lUber gdrundstiick.

* Aufnahme eine®arlehensfir den Betreuten.

* Anlage und Abhebung von Gelddes Betreuten, Lebensversicherung, div. Wertpgpsahafte.

* Beginn und Auflésung voGewerbebetriebendes Betreuten.

» Die Zustimmung zu eineiergleich, wenn der Streitwert 5.000 DM = 3.000 Euro Ubégste

« Ausschlagung eindfrbschaft, eines Vermachtnisses, Zustimmung zu einem Erlrzarsgersetzungsvertrag.

Im Zweifel immer beim Betreuungsgericht nachfragen!
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pezielle Aufgaben des Betreuers

durch Bertcksichtigung der Art der Erkrankung / Behinderung

Unabhangig vom jeweiligen konkreten Aufgabenbereigfeben sich fir die Wahrnehmung der Betreuungk#it aus
der Krankheit bzw. Behinderung des Betreuten resulerende Vorgehensweiseffiir die praktische Tatigkeit.

Psychisch Kranke

Hier gilt es, die vorhandend®essourcen zu erhalten,
zu starken und mdglichst zu erweitern In Krisensitua-
tionen muss umgehendisenintervention geleistet
bzw. entsprechende fachliche Hilfe organisiert werd
In der Regel musdurchgangig eine facharztliche
Behandlung sichergestellund dieMedikamentengabe
Uberprift werden. Die Suche nach oder die Sicherur
vorhandenen angemessenen Wohnraums zéhlen ha
mit zu den Aufgaben des Betreuers.

Der persénliche Umgang mit diesen Personen fifirt &
den Betreuern schnell zu erheblichen Belastungan, v
allem, wenn die Betreutdmankheitsbedingt unter star-
ken Stimmungsschwankungen, Angsten oder Wahny
stellungen leiden. Erschwert wird die Betreuungsirb
auch durch didaufig anzutreffende Tribung der
Einsichtsfahigkeit und durch Realitatsverluste sowe
durch Misstrauen gegentiber dem Betreuer

utigd das Ermaoglichen d&efiihls beim Betreuten,

Geronto-psychiatrisch Erkrankte

Hier hat der Betreuddrientierungshilfen anzubieten
und einergeschitzten Raum zum Leben zu organisie
ren, der auch dem gegebenenfalls vorhandétem

trollbedarf des Betreuten Rechnung zu tragen. Ergéan-

zendesoziale Hilfen sind zu organisiererund so gege-
benenfalls die Wohnung des Betreuten zu erhalten.
dPersonliche Kontakte, oft auch rgeduldiges Zuhéren

wichtig zu sein oder noch gebraucht zu werdersind
dier besonders wichtig.

Suchtkranke

Bei Betreuten, die an einer Suchtkrankheit leichési)t
sich als erste Aufgabe des BetreuersHiite bei der
Bewadltigung der Suchtdurch Vermittlung entsprecher
der medizinischer und psychosozialer Beratungs- un
Behandlungsangebote. AuRerdem muss der Betreue
daflr sorgen, dass die/der Betreute trotz seinérifze
ein menschenwirdiges Lebefiihren kann und er gegg
benenfalls ein&rundversorgung erhalt.

Dazu ist haufig di&icherstellung und Verwaltung des
Lebensunterhaltessowiedie Sicherstellung oder Be-
schaffung geeigneten Wohnraumesrforderlich.

Geistig Behinderte

Das Sicherstellen einggeigneten Lebens-, Wohn- un
Arbeitsumfeldes gegebenenfalls die Ablésung vom
<lterlichen Haushalt, die Ermdglichung abwechslungs
dreicher Beschaftigung urfereizeitaktivitat gehort hier
rhaufig zu den Aufgaben des Betreuers.

D

Horst Deinert, Online-Lexikon Betreuungsrecht ehniet

-Veroéffentlichundhttp://lexikon.btprax.de




Aufgabenkreis:
Sorge fur die Gesundheit

Falls die Gesundheitssorge begrenzt isz.B. auf den ,nervenérztlichen Bereich®, misseh die Aktivitaten des

Betreuers auf diesen gesundheitlichen Teilberegstihranken!

Einzelne Aufgaben kdnnen sein:

Gesprachemit dem/deBetreuten und soweit vor-
handen, mit deMenschen aus dem unmittelbaren
sozialen Umfeld(Angehdrige, Freunde, Nachbarn),
Bestandsaufnahme.

BestehtKrankheits- und Behandlungseinsichtbei
dem/der Betreuten?
WelcheVorstellungen/Wiinsche, Perspektiverhat
der/die Betreute? Haben diese eifalitatsbezug
sind diese umsetzbar? Besteht Ubereinstimmung mit
den Angehdérigen, der Einrichtung und anderen?
Kontaktaufnahme zur Einrichtung, Gesprach mit
den Mitarbeitern (Leitung, Pflegekrafte)
Kontaktaufnahme mit den behandelndekrzten

> Fragen an den Arzt Anhang S.25

Abklaren demDiagnose und der Prognoséir alle
bestehenden Krankheiten

WelcheMedikamente werden regelmaRig verord-
net; welche Untersuchungen sind geplant; wie sind
die Auswirkungen auf den menschlichen Organis-
mus? Besteht die Gefahr eirgehadigung; ggf.
prufen, ob dasericht diesegenehmigenmuss.
WelcheBehandlungs- und Entwicklungsmdglich-
keiten bestehen; gibt es Méglichkeiten fiir Verande-
rungen, Krankengymnastik, Malnahmen zur Rehabi-
litation, ggf. Kostentrager klaren.

Woran soll deErfolg (Teilerfolg, Misserfolg) der
geplanten Behandlung gemessen werden?
Besteht dieChanceeinereigenstandigen Lebens-
gestaltung?Sind die bestehenden Defizite auszu-
gleichen? Mdoglichkeiten der Unterstitzung ermitteln
und ggf. die Umsetzung veranlassen.
Liegt einefreiheitsentziehendeund/odemunter-
bringungséhnliche MalRnahme(geschlossene Ein-
richtung, Bettgitter, Fixierung am Bett, stark sedi
rende Medikamente) vor? Liegt hierfur die geriehtli
che Genehmigung vor?
> Briefe Anhang S.28, S.29
- Abklarung deNotwendigkeit von Alternati-
ven, Veranderungsmaoglichkeiten
- ggf. unverziglich die gerichtliche Genehmi-
gung beantragen

>V/orgehensweisen Anhang S.28, S.29
RegelméRig deRflegeplanund diePflegedoku-
mentation der ambulanten Pflegedienste oder auf
der Pflegestation im Heim einsehen
Vorliegenwichtiger Unterlagen wie Krankenver-
sichertenkarte, Befreiung von deZuzahlungs-
pflicht in der Krankenversicheruntmpfausweis
Bypass-AusweisSchwerbehindertenausweisisw.
Uberprifen und ggf. beantragen. >
Prifliste Anhang S.20-21

Notwendiges furs Krankenhaus:
i Einweisungsschein des Hausarztes, Versichertenktigelle Medikamen-

| tenliste, wenig Geld, Lesebrille, Horgerat, Seffehnbirste, Kamm, Wasch
. lappen, Handtuch, Rasierzeug, Nachthemd, Bademé#taakschuhe.

Wichtige Hinweise:

Zur Heilbehandlung und Untersuchung ist Hiawilligung des Patienten notwendig.

Die Wirksamkeit der Einwilligung ist unabhangig vder Einwilligungsfahigkeit und der Anordnung eifB®treuung.
Der Patient kann wirksam einwilligen, wenn er einenatirliche Einsichts- und Steuerungsfahigkeit hatdas
heil3t, Folgen und Tragweite des Eingriffs zu erkenen und seinen Willen hiernach zu au3ern vermag.

Hat ein Betreuter diese Fahigkeit, so kann er selbsvilligen oder auch die Einwilligung verweigern

In diesen Fallen kann ein Betreuer nicht stelleteind einwilligen.

Dies kommt nur in Frage, wenn beim Betreuten Eiliguihgsunfahigkeit vorliegt (nicht mangelnde Eirgian den

Nutzen der Behandlung).

Einer schriftlicherPatientenverfligung hat der Betreuer Ausdruck und Géung zu verschaffen
Willigt der Betreuer in die Behandlung ein, so é@a der Genehmigung des Betreuungsgerichtes, wenn

- begriindete Gefahr besteht, dass der Betreute, stirbt

- oder dass er schweren oder langer andauerndendiestlichen Schaden erleidet,
Ausnahme wenn durch den Aufschub Gefahr in Verzug fir Leildl Leben des Betreuten ist.
Hinweis: Bei Lebensgefahrwird jeder Arzt im Rahmen der Nothilfe die notwegeh MalRnahmen ergreifen

und Eingriffe durchfihren.



Aufgabenkreis:
Aufenthaltsangelegenheiten

« Dieser Aufgabenkreis steht in der Regel nicht féin alleine, sondern steht mit anderen Aufgabeskreiz.B. der
Gesundheitssorge in Zusammenhang.

< Der Aufgabenkreis ,Aufenthaltsbestimmung” oder ,Aofhaltsangelegenheiten” besagf keinen Fall, dass der
Betreuerden Aufenthalt nach Belieben festlegekann.

+ Jeder Betreute kann im Grundsatz seifdafenthalt selbst bestimmen soweit es zu seinem Wohl ist.

Einzelne Aufgaben kdnnen sein:

e Der Betreuer muss auf jeden Fall dem Vormund-

schaftsgericht den jeweiligekufenthaltsort des
Betreutermitteilen.

Wenn der Betreute selbst nicht in der Lage ish sic
polizeilich an-, ab- oder umzumeldenmuss der
Betreuer dies fur ihn tun.

Abschluss und Kiindigung vaviiet-, Heimvertra-
gen(gerichtliche Genehmigung beantragen).

Bei einer notwendigenNohnungsauflésung ist
die gerichtliche Genehmigungchtzeitig zu bean-
tragen. > Brief Anhang S.26

> Priifliste Anhang S.27

Wichtige Hinweise:

Die Wohnung stellt den Lebensmittelpunkt eines Mbaes dar.

Liegt eine unterbringungsahnliche MaBnahiBet{-
gitter, Fixierung z.B. am Bett, stark sedierende Me-
dikamente) vor oder ist diese notwendig, ist mit ei
nem hauséarztlichen Attest unverziglich die gericht-
liche Genehmigung hierfur zu beantragen.
> Brief Anhang S.28

¥Yorgehensweise Anhang S.28
Liegt eine freiheitsentziehende Mal3nahmge- (
schlossene/beschiitzende Abteilung in einem
Krankenhaus oder Heim) vor oder ist diese not-
wendig, ist die gerichtliche Genehmigung hierfirr zu
beantragen. Brief Anhang S.29

Yorgehensweise Anhang S.29

Sie ist daher grundgesetzlich geschiitzt (ArtikelGtBndgesetz).

Das Betreuungsrecht erkennt den besonderen SchuteidWohnung an.

Es gestattet dem Betreuer nur dann die Wohnungizdigen, wenn das Betreuungsgericht dies zuvortgeiggt hat.
Der Betreuer muss auch Kindigungen durch den Véemimd Weitervermietungen an Dritte dem Gerichidieme.
Das Gericht kann den Betreuer anweisen, eine Waskimdigung durch den Vermieter abzuwenden.

Die Wohnung darf nur mit Zustimmung des Betreutderanit richterlicher Genehmigung betreten werden.
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Aufgabenkreis:
Unterbringungsmafinahmen und
Unterbringungsahnliche MalRnahmen

Die komplette Bezeichnung lautetinterbringungsmaflRnahmen und unterbringungsahnlicheMalRnahmen mit
betreuungsgerichtlicher Genehmigung*

Dieser Aufgabenkreis

- ist ein Teilbereich des Aufgabenkreis ,Aufenthatigalegenheiten und deshalb darin enthalten
oder

- wird zusatzlich und ausdriicklich aufgelistet, um Bedeutung der betreuungsgerichtlichen Genehmgpilicht
hervorzuheben
oder

- erganzt den Aufgabenkreis ,Sorge fir die Gesuntjiaiine sich auf alle Aufenthaltsangelegenheiteeratre-
cken.

Einzelne Aufgaben kdnnen sein:

» Liegt eine unterbringungséhnliche MaR3nahiBet{gitter, Fixierung z.B. am Bett, stark sedierende Medikateievor
oder ist diese notwendig, ist mit einem hausatzatiicAttest unverziiglich die gerichtliche Genehmighrerfir zu be-
antragen. Brief Anhang S.28 > Vorgehensweise Anhang 8.2

ABER: Keine gerichtliche Genehmigung ist erforderlich, venn d. Betreute in die Unterbringungsmalf3-
nahme oder in die unterbringungsahnliche MaRnahimesam einwilligen kann.
Dies ist der Fall, wenn er/sie eine natlrlichesitihts- und Steuerungsfahigkeit hat, das heif3t,
Folgen und Tragweite des Eingriffs erkennen urnideseWillen hiernach auf3ern kann. Der Arzt
kann hiertiber Auskunft erteilen.

« Liegt eine freiheitsentziehende MaRRnahmeschlossene/beschitzende Abteilung in einem Krankeaus oder

Heim) vor oder ist diese notwendig, ist die gerichéidhenehmigung hierfir zu beantragen.
> Brief Anhang S. 29

Wichtige Hinweise:

Der Betreuer darf diesen Aufgabenknaisht anwenden
* zu erzieherischen Zwecken * zu Bestrafungsieac* zum Schutz Dritter *
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Aufgabenkreis:

Finanzielle Angelegenheiten

Der Betreuer hat beim Aufgabenkreis ,Vermodgenssoogder ,Finanzielle Angelegenheiten” gegeniiber désireu-

ungsgericht Rechnung zu legen.

Keine Rechnungslegungst notwendig, wenkhegatte, Vater, Mutter, Kinder, Enkelkinder die Betreuer sind, oder

ein Vereinsbetreuer oder ein Behérdenbetreuer ligste

ABER: Sie haben jedes Jahr eine Bestandsibersicht ibeodandene Vermdgen vorzulegen. Hierfir
schickt das Betreuungsgerighhrlich den Vordruck ,Bericht” .

Fur Betreuer, die oben nicht genannt singdbesteht die Rechnungslegung in einer Auflistuley &Ausgaben und Ein-

nahmen, diz¥om Betreuer getatigtwerden.

Der Rechnungslegung sind Kontoausziige mit Anlagérubiigen.
Der Rechnungszeitraum betragt grundsatzlich 1 Eahwird vom Betreuungsgericht festgelegt.

Bei Ubernahme/Ubergabe einer laufenden Betreuung d&ordnungsgeméaie Ubernahme/Ubergabeon Betreu-

ungsunterlagebestatigt werden.

ABER: Zur Abgabe eineEntlastungserklarung ist kein Betreuer verpflichtet. Die Entlastungsériang
bedeutet die Ubernahme eines fremden Haftungssisiko

Einzelne Aufgaben kdnnen sein:

Erstellung de¥ermogensverzeichnissefir das
Betreuungsgericht zu Beginn der Betreuung

Girokonten, Sparguthaben, Wertpapierdepot,
SchlieRfachvorhanden?
Die zustandigen Geldinstitute, Konten-, Schlief3fach
und Depotnummern herausfinden.

> 2 Briefe Aahg S.23, S.24
Betreuerausweis bei den Banken etc. vorlegen und
Uber Betreuung informiereKontovollmachten
sich selbserteilen lassenandere evtl. I6schen.

Sperrvermerk nur notwendig bei Rechnungsle-
gungspflicht. Ewirkt gegen den Betreuerund ist
einzutragen bei Barmitteln und bei Wertpapieren
(881809,1814,1816BGB). Zur Vorlage beim Betreu-
ungsgericht von der Bank bestétigen lassen.

Genehmigungfiir Kontoverfliigungen beim Be-
treuungsgericht beantragen. Vorlage bei den Bankin-
stituten, um als Betreuer Verfiigungen (trotz Konto-
vollmacht) veranlassen zu kénnen.

Fur dasGirokonto besteht eine Ausnahme.

Besteht eirEinwilligungsvorbehalt, ist zu prifen,

ob Kontosperre fur den Betreuten unbedingt not-
wendig ist. (Durch den vom Richter angeordneten
Einwilligungsvorbehalt wird der Betreute beschrankt
geschaftsfahig.)

Klarungweiterer Vermoégenswertewie Grundsti-
cke, Hauser(evtl. Grundbuchauszug vom Grund-
buchamt des Amtsgerichts anfordei®3hmuck,
Antiquitaten, Minzsammlungen, ...

Sind Schuldenvorhanden oder laufendahlungs-
verpflichtungen zu erfillen, ggf. Liste der Zah-
lungsverpflichtungen und Glaubiger anfertigen. Ab-

klaren, obSchuldenregulierungmdglich. Wurde

eine eidesstattliche Versicherung abgegeben? Wenn
ja, wann, wo und unter welchem Aktenzeichen? Gibt
es einen Eintrag im Schuldnerverzeichnis?

Ermittlung dedaufenden Einnahmennach Art,
Hohe und auszahlender Stelle, Feststellung der Ren-
tenversicherungsnummer, Aktenzeichen etc., Be-
treuerausweis in Kopie an Leistungstrager und ggf.
Angabe des Kontos, wohin zukiinftig gezahlt werden
soll. >Brief Anhang, S.22

> Prifliste Anhan&.20-21

Soweit erforderlichvermégensverwaltungsicher-
stellen, separate Akte anlegen, Kontoausziige und
Belege zuordnen. Die Kontobewegungen bzw. —
verfigungen kontrollieren und Gberwachen.

Gibt esAnspriiche gegen Dritte,wie z.B. Erbe,
Unterhalt, gewéhrte Darlehen oder Schenkungen, die
ggof. innerhalb einer bestimmten Frist riickgéngig
gemacht werden kénnen?

Uberpriifung und ggf. Geltendmachung derzial-
rechtlichen Anspriiche(siehe beiliegende Prifliste
moglicher Anspriiche).

> Priifliste Anhang, S.20-21
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Geldanlagen:Prifen, ob Bargeld, Sparguthaben da
ist, das nicht fur den laufenden Lebensunterhalt un
—bedarf benétigt wird, ggf. Kauf von Wertpapie-
ren, auf Mindelsicherheit achten, Rechtswirksamkeit
erst nach Genehmigung vom Betreuungsgericht. Pri-
fen, ob bestehende Geldanlagen gute Rendite erzie-
len, ggf. Modalitaten fiir vorzeitige Abldsung prife
Rechtsgeschéfte simdeist genehmigungspflichtig!

Ist einGrabpflegevertrag vorhanden; besteht ein
Vorsorgevertrag, Bestandsaufnahme.

Bestehernebensversicherungsund/odeBau-
sparvertrage, ggf. den Kapitalstand erfragen. Bei
Geldbedarf zur Sicherung des laufenden
Lebensbedarfes Kiindigung erwagen bzw. Riick-
kaufswerte erfragen. Kindigung wird nur mit Zu-
stimmung des Betreuungsgerichts rechtswirksam!

Sind weitereVersicherungsvertragevorhanden,
z.B. Hausrat-, Haftpflicht-, Unfall-, Rechtsschutz-
versicherung. Priifen, ob diese erforderlich singd.bz
Risiko fiir die Betreuten tberhaupt abgedeckt wird.
Preisvergleiche vornehmen, Kiindigung prifen, ggf.
glnstigere Vertrage abschlie3en.

> Brief Anhang S.22

Wer istVermieter? Liegen deMiet-, Heim-, Nut-
zungsvertragvor, ggf. Kopie anfordern. Eventuell
Vermieter tGber Betreuung informieren.

Abklarung defFinanzierung der Miete und Ne-
benkosten,ggf. Versorgungstrager fur Strom, Gas
Uber Betreuung informieren, ebenso Telekom, GEZ,
Kabelanschluf3.

Priifen, ob eSicherheitsméangeln der Wohnung
gibt (z.B. defekte Stromleitungen, Ofen), Abstellen
der Mangel veranlassen, Kostentibernakiorber
klaren, prifen, ob Zustandigkeit fur die Beseitigung
beim Vermieter liegt.

Besteht digGefahr des Wohnungsverlustesiurch
Kiindigung? Ursache klaren und verandern, Uber-
nahme der Mietschulden beim Sozialhilfetrager be-
antragen, Kontaktaufnahme mit Vermieter.

Bei derAufldsung des Haushaltdgst der genaue
Bestand vorher festzustellen und ggf. zu dokumen-
tieren, der Verkauf, die Versteigerung des Hausrate
ist zu veranlassen, ggf. in Verbindung mit einem
Raumungsunternehmen, es ist die kostengilnstigste
Losung fir die Raumung zu veranlassen, die Mit-
nahme der von den Betreuten gewiinschten personli-
chen Gegenstande ist sicherzustellen. > Priflis-

te im Anhang, S.27

Empfohlen wird eine einwandfreie und liickenloseelgebmmlung, also auch bei der
Befreiung von der Rechnungslegung.
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Aufgabenkreis:
Post- und Fernmeldeverkehr

Die Bezeichnung lautet meigEntscheidung tiber den Fernmeldeverkehr sowie die Bgegennahme, das Offnen und
das Anhalten der Post, mit Ausnahme rein personliatr Schreiben*

Diese beiden Aufgabenkreise kdnnen auch einzelrtraigen werden.

Diese beiden Aufgabenkreise sikeinem anderen Aufgabenkreis zuzuordnemnd gelten nur, wenn sie vom Richter
ausdriicklich tbertragen und im Beschluss sowim Betreuerausweis aufgelistesind.

Einzelne Aufgaben kdnnen sein:

Entgegennahme und Offnen von Briefen, Paketens@odtingen aller Art (jedoch nur Geschéftspost).
Kontrolle des Post- und Fernmeldeverkehrs.

Entgegennahme von Telefaxsendungen.

Internetverkehr.

Nachsendeantrag stellen.

An- und Abmeldung des Telefons.
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Aufgabenkreis:
Vertretung gegentiber Dritten

Meist lautet die Bezeichnungy/ertretung gegentber Dritten, vor allem gegentibeBanken, Behodrden, Sozialleis-
tungstragern, Einrichtungen, Heimen*.

Manchmal ist er eingeschrankt und bezieht sichdetitFormulierungin den oben genannten Aufgabenkreisen'hur auf
die vorher aufgelisteten Aufgabenkreise.

Dieser Aufgabenkreis steht allein

oder

erganzt andere Aufgabenkreise, soweit dies notwestli

Er hebt hervor, dass der Betreuer auf3ergerichilichgerichtlich die Vertretung gegeniber Dritterhmweehmen kann.

Einzelne Aufgaben kdnnen sein:

Auskiinfte einholen.
Akteneinsicht nehmen.

Einreichung, Anderung, und Riicknahme voriragen,
Schwerbehindertenausweis, Rezeptgebuhrenbefrenohgaiweiter.

Einlegung, Einschrankung und Riicknahme Rachtsmitteln.

Aufgabenkreis:

Der Betreuungsrichter kann dem Betreuer auch ardlgigabenkreise tUbertragen,

zum Beispiel:

Erbangelegenheiten

Verkauf eines Grundstulicks

Léschung eines Leibgedings

Organisation von ambulanten Diensten zur hauslitfesorgung

Abschluss eines Pflegevertrags

Beantragung von Altersrente

Vertretung und eventuelle Riicknahme des gerichésagien Rechtsstreit XY
Geltendmachung von Rechten des Betreuten gegeséinem Bevollméchtigten
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Beendigung
Tod der betreuten Person

Die Betreuungendetdurch Betreuerwechsel, mit Aufhebung der Betreuumdymit dem Tod des Betreuten

Im Einzelfall bitte mit dem Betreuungsgericht abspechen.

Einzelne Aufgaben kdnnen sein:
< Erledigung von Aufgaben nach der bayerischen Bestgsverordnung — siehe unten.
« Der Betreuer hat das Betreuungsgericht zu benduthyan.

« Dem Betreuungsgericht ist dBetreuerausweis zuriickzugeben.
Es ist einSchlussbericht erforderlichenfalls mit Rechnungslegung, zu deste

» Stehen Erben noch nicht fest, sollte der BetremsNachlassgericht verstandiger{zur eventuellen Bestellung eines
Nachlasspflegers).

« Wichtige Dokumentedes Betreuten sowie das vorhandene Vermogen h&eteeuer dem Erben bzw. dem Nach-
lasspfleger oder dem Nachlassgericht herauszug€hettung geben lassen!

EilmalRnahmen bei Gefahr im Verzug sind zum Beispiel

e Angehdrige oder das Ordnungsamt der Gemeinde-Stdeltverwaltung, wo der Verstorbene polizeilich gtat ist,
informieren zur Regelung der Bestattung.

e Vermieter, Bank, sonstige Behdrden informieren.

« Rente abmelden mittels Formblatt ,Rentenanderuegsdi, erhaltlich bei Post und Postfilialen.

« Eventuell das Tierheim verstéandigen zur VersorgigrgHaustiere.

« Aber: Der Betreuer hdtein Recht, den Nachlasgu verwalten.

Aufgaben des rechtlichen Betreuers nach der bayegben Bestattungsverordnung:

Der rechtliche Betreuatarf nur dann fir
« die Veranlassung déeichenschau(8 1 Abs. 1 Nr. 3 BestV) sorgen und
* die Feuerbestattunggenehmigen ( 8 17 Abs. 1 Nr. 3 ¢ BestV),
wenn ihm zu Lebzeiten des Verstorbenen
der gesamte Aufgabenbereich der Personensorge
Ubertragen war.

Nach debayerischen Bestattungsverordnund§ 15 BestV) sind in dies&eihenfolgeverpflichtet fir:
die Bestattung zu sorgen:
« Ehegatte, Kinder, Eltern, Grof3eltern, Enkel, Gesstan, Nichten und Neffen, Schwager und Schwagamnihdie
rechtl. Betreuer dieser genannten Personefnicht des Verstorbenen!)
« die Wohnsitzgemeinde.

Weitere Hinweise:

Fur die Akten, die ein Betreuer fir seinen Betradtért, besteht fiir den Betreuer die Pflicht, diese 10 Jaleraufzube-
wahren.

GewisseOriginale, wie z.B. ein Sparbuch, ein Rentenbeschkider Schwerbehindertenausweis, sind als Original
Eigentum des Betreuten Befinden sich diese Originale nicht bereits bBietreuten, solltdei Beendigungder Betreu-
ung diesalem Betreuten, dessen neuem Betreuer oder dem Erbansgehandigtwerden. Wird die Entgegennahme
abgelehnt, ist dies in einer Aktennotiz festzuhrali®er abgebende Betreuer sollte sich von den lawgen, die er weggibt,
eventuell Fotokopien fertigen. Zeichnet sich eireiall ab, ist die amtliche Beglaubigung diesetdkopien zu berle-
gen.
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Aufgabenplanung far
Datum:

(Die Arbeit kann mit Erhalt des Betreuungsbeschlusss aufgenommen werden.)

Bei Ubernahme der Betreuung erkenne ich folgende Au  fgaben: |

Aufgabe: Notizen Termin
Personalbogen ausftillen a) nach Aktenlage

b) nach persdénlichem Kontakt
(Muster Seite 19) ¢) nach Auskunften des Heimes

d)....

Prufliste Einnahmen-Ausgaben- | a) bei personlichen Kontakten
Verglnstigungen erstellen b) nach Auskinften der Bank
(Hinweise auf Seite 20/21 und C).....

Seite 23/24)

Personlicher Kontakt mit betreuter
Person

Personlicher Kontakt mit
- Heim,

- Familienangehdrigen,

- Nachbarn usw.

Pgrsdnlicher Kontakt mit
- Arzten (Muster Seite 25)

- Pflegedienst
Betreuerausweis beim Betreu- Brief des Betreuungsgerichts mit
ungsgericht abholen Terminnennung abwarten

Psychiatrisches Gutachten und
Sozialbericht aus der Akte des
Betreuungsgerichts erbitten

Auftrége des Betreuungsgerichts
erledigen

1) Vermogensverzeichnis

2) Kontensperre

C) IV

(Muster Seite 23/24)
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Aufgabe:

Notizen

Termin

Vorlage des Betreuerausweises

(Musterbrief Seite 22)

Aufgabe:

Falls eine richterliche Genehmigung vorliegt fur:
Bettgitter, Bauchgurt, Thera-
piestuhl mit Tisch, usw.
Genehmigung giiltig bis

Erneute richterliche Genehmigung
beim Betreuungsgericht

4 Wochen vor Fristablauf neu beantragen.

(Musterbrief Seite 28)

Aufgabe:

Aufgabe:

Aufgabe:

Aufgabe:

Aufgabe:

Aufgabe:

Aufgabe:

Aufgabe:

Aufgabe:

Aufgabe:




Aufgabenplanung far

Datum:

Notizen

Wiedervor-
lagedatum

Aufgabe:

Was soll damit erreicht wer-
den?

Bis wann soll die Aufgabe
erledigt sein?

Sind Vorarbeiten nétig?

= Welche Daten/Informati-
onen brauche ich?

= Welche Unterlagen muss
ich mir beschaffen?

= Woher kann ich Informati-
onen bekommen?

Ich brauche Unterstiitzung
von:

Wo ist die Aufgabe zu erledi-
gen?
(Ort: Behorde, Heim,
Wohnung, usw.)

Wie ist diese Aufgabe zu er-
ledigen?
(z.B. durch: Gesprach mit....,
Brief an ..., Telefonat mit...)

Brauche ich eine Terminver-
einbarung?

= mit welcher Person:

= an welchem Ort:

= zu welcher Zeit:

Notizen Uber die Erledigung
der Aufgabe:

Ergibt sich daraus eine neue
Aufgabe?
= welche:

(neues Aufgabenblatt anlegen)
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Personalbogen fur:

Aktenzeichen:

|Adresse|

Strasse:

Plz + Ort:

Wohnform:

Telefon: Fax:
Geboren am: in:
Familienstand seit:

verstorben am:

Geb. Name:
Religion: Geschlecht:
Person ist [ mittellos ] vermdgend

Daten zur Betreuung

Gericht: Betreuungsgericht ...
Richter:

Rechtspfleger:

Betreuung besteht seit:
Betreut von mir von:

Grund d. Beendigung:

Bemerkung:

Hausarzt:
Psychiater:

Pflegedienst:

bis:

Bemerkung;

Aufgabenkreise]

Krankheiten:

Beschliisse:

Medikamente:

|Fixierungen/Unterbringungen:

IAdressen rund um die betreute Person:
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Prufliste

Einnahmen — Ausgaben - Vergiinstigungen

Zutreffend| Antrag erforderlich

Ja, Héhe Nein Ja, Erledigungsdatun

=)

Einnahmen

Altersrente

Arbeitsentgelt

Arbeitslosengeld

Arbeitslosenhilfe- Arbeitslosengeld Il - Sozialgeld

Betriebsrente

Rente wegen verminderter Erwerbsfahigkeit

Erziehungsgeld

Einkiinfte aus Kapitalvermogen

Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderunmvc
Bezirk - Landratsamt

Kindergeld — Kindergeldzuschuss - Kindergeldzusghla

Krankengeld

Kriegsopferfursorge

Kriegsschadenrente

Pension

Pflegegeld, Pflegebeihilfe

Sozialhilfe (Hilfe zum Lebensunterhalt)
vom Bezirk oder vom Landratsamt

Ubergabevertrag

Unterhaltsanspruch

Vermietung und Verpachtung

Versorgungsrente

Waisenrente

Witwenrente - Witwerrente

Wohngeld

Zinsertrage

Zivilblindenpflegegeld

Zusatzrente

Sonstige regelmafige Einkommen
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Zutreffend| Anderung erforderlich
Ja, Hohe Nein Ja, Erledigungsdatun

=)

Ausgaben

Bausparvertrag

Hausratversicherung

Heizung

Kabelgebihr

Lebensversicherung
Miete, kalt
Betriebskosten

Mietnebenkosten

Privathaftpflichtversicherung

Ratenzahlungen

Rundfunkgebihren

Schuldentilgung

Strom

Telefon
Unterhalt

Sonstige Versicherungen

Sonstige laufende Ausgaben

Zutreffend| Antrag erforderlich
Ja, Hohe Nein Ja, Erledigungsdatun

Verginstigungen-Befreiungsmoglichkeiten
Befreiung von der Zuzahlung zu Medikamenten

Rundfunkgebihrenbefreiung

Telefongebiihrenermafigung

Zinsfreistellungsauftrage bei Geldinstituten

Schwerbehindertenausweis, weitere Merkzeichen

Berechtigungsausweis fur Schwerbehindertenparlelatz

Freifahrtsberechtigung durch Schwerbehindertenagsw
Behindertenfahrdienst (z.B. durch Malteser Hilfsdig

Sonstiges

11

Quelle: B6hm/Lerch/RésImeier/Weil3, Handbuch flirrBeér, Regensburg, Bonn 1999

=)
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Muster
Mitteilung der Betreuung

<Name des Betreuers> <PLZ, Wohnort, Datum>
<Strale, Hausnummer>

< Empfanger>

i Dieser Brief kann gesandt werden an:

i Krankenkasse, Pflegekasse, Rentenversiche-
t rungstrager, Sozialhilfetrager, Pflegedienste,
| Arzte, Heime, Banken, Gerichte, Glaubiger,
! Geschafte, Privatpersonen, ...........

<Name d. Betreuten, Geburtsdatum>
<Adresse d. Betreuten>
< Geschéaftszeichen des Empféangers>

Anlage: Betreuerausweis in Kopie

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich wurde vom Amtsgericht Traunstein zum/zur Begréin bestellt
fur <Name d. Betreuten>.

Um meiner Betreuertatigkeit nachkommen zu kdnnéte lzh Sie,

Textbeispiel 1:
mich in allen Angelegenheiten, die fiir die Flihrgieg Betreuung
relevant sind, umfassend zu informieren.

Textbeispiel 2:
sich direkt an mich zu wenden, wenn ...... Der Rentenversicherungstrager bet
noétigt eine amtlich beglaubigte Fo-
tokopie.

Eine Kopie meines Betreuerausweises lege ich bei.
Amtliche Beglaubigungen erstellen
alle siegelfihrenden Stellen, wie

Behorden, Gerichte, Sparkassen,
Mit freundlichen Grii3en Schulen, ... .

<Unterschrift Betreuer/in> Ein Rechtsanspruch auf eine kosten-
lose Beglaubigung besteht nicht.

Quelle: B6hm/Lerch/RésImeier/Weil3, Handbuch flirrBeér, Regensburg, Bonn 1999
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Muster
Schreiben an Banken zumvtigensermittiung

<Name des Betreuers> <PLZ, Wohnort, Datum>
<Strale, Hausnummer>

<Empfanger>

<Name d. Betreuten, Geburtsdatum>
<Adresse d. Betreuten>

Anlage: Betreuerausweis in Kopie

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich wurde vom Betreuungsgericht Traunstein zumBatreuer/in bestellt fur
<Name des Betreuten>.

Mein Aufgabenkreis umfasst die Vermogenssorge Ahkiarung der Vermégensverhaltnisse bitte ich unskunft, ob
mein/e Betreute/r in Geschéaftsverbindung mit Ihsiet.

Wenn ja, bendtige ich folgende Informationen:

- Welche Girokonten, Sparbiicher, Depots oder Scldai&r werden bei Ihnen gefiihrt?

- Wurden Konten, Depots oder Schliel3facher vor odehmer Einrichtung der Betreuung aufgeltst?

- Welche Abbuchungen und Dauerauftrage sind IhnearrgR

- Fur séamtliche Konten, Sparbiicher und Depots vomenén Betreuten bitte ich um eine Saldenstandbgstig

zum Stichtag zur Vorlage beim Betreuungsgericht.

> Den Stichtag schreibt das Betreuungsgericht aufesh VVordruck Vermégens-
verzeichnis.

- Bestanden bzw. bestehen Kontovollmachten oder garfgen zugunsten Dritter?

Ferner bitte ich, mir die Kontoausziige monatlichibersenden.
> Dies ist nicht erforderlich, wenn mit dem Betreuen vereinbart werden kann,
dass er dem Betreuer die Kontoausziige zur Kontrollgorlegt.

Vielen Dank fir die baldige Erledigung.

Eine Kopie meines Betreuerausweises lege ich bei.

Mit freundlichen Grii3en

<Unterschrift Betreuer/in>

Quelle: Bohm/Lerch/Réslmeier/Weil3, Handbuch firrBeg¢r, Regensburg, Bonn 1999
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Muster
Schreiben an Banken wegen Saldenbestéatigung

<Name des Betreuers> <PLZ, Wohnort, Datum>
<Stralle, Hausnummer>

<Empfanger>

<Name d. Betreuten, Geburtsdatum>
<Adresse d. Betreuten>

Anlage: Betreuerausweis in Kopie

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich wurde vom Betreuungsgericht Traunstein zumBatreuer/in bestellt fur
<Name des Betreuten>.

Mein Aufgabenkreis umfasst die Vermogenssorge.

Textbeispiel 1:
Fur sdmtliche Konten, Sparbticher und Depots vomenén Betreuten bitte ich um eine Saldenstandhbgatid zum Stich-
tag zur Vorlage beim Betreuungsgericht.
> Den Stichtag schreibt das Betreuungsgericht aufesh VVordruck Vermégens-
verzeichnis.
Textbeispiel 2:
Zur Vorlage beim Betreuungsgericht Traunstein higedth eine Saldenbestatigung zum Stichtag <ditheeis oben>

fur folgende Konten und Depots:

Kontonummer/n

Depot

Sonstige Anlageformen

Ferner bitte ich, mir die Kontoausziige monatlichibersenden.
> Dies ist nicht erforderlich, wenn mit dem Betreuén vereinbart werden kann,
dass er dem Betreuer die Kontoausziige zur Kontrollgorlegt.

Vielen Dank fir die baldige Erledigung.

Eine Kopie meines Betreuerausweises lege ich bei.

Mit freundlichen GriiRen

<Unterschrift Betreuer/in>

Quelle: B6hm/Lerch/RésImeier/Weil3, Handbuch flirrBeér, Regensburg, Bonn 1999
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Fragen des Betreuers an den Arzt

L] Hausarzt [] Nervenarzt/Psychiater [] sonstiger Facharzt

1.

Was liegt eigentlich vor?
Wie lauten die Diagnosen?

Wo liegt gegenwartig das Hauptproblem?

d-

D
1

2. | Welche Unklarheiten bestehen noch hinsichtliehaktuellen Diagnose?
Auf welche Weise, durch welche Untersuchungenerdliese Unklarheiten ausgeraumt
werden?

3. | Welche weiteren friheren Erkrankungen sind betéan

4. | Welche Medikamente sind derzeit verordnet?

5. | Welche Erkrankungen / Beschwerden / Symptome weaderell behandelt?

6. | Wie sieht die Behandlung konkret aus (Behandiplam)?

7. | Mit welchem Risiko ist zu rechnen, wenn die \estchlagene Untersuchung bzw. Behary
lung unterbleibt?

8. | Welche Risiken beinhalten die vorgeschlageneBidhmen (Untersuchung und/oder B
handlung)?

9. | Woran soll der Erfolg (Teilerfolg, Misserfolgedgeplanten Behandlung gemessen wer
den?

10 | Will der Arzt noch etwas vom Betreuer wissen?

11 | Will der Betreuer dem Arzt noch etwas mitteilenglawenn dieser nicht danach gefragt

hat?

Quelle: Wolter-Henseler, BtPrax 1995, 168
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Muster

Antrag auf Genehmigung der Wohnungskiindigung
bzw. Wohnungsauflésung

<Name des Betreuers> <PLZ, Wohnort, Datum>
<Stralle, Hausnummer>

Amtsgericht Traunstein
-Betreuungsgericht-
Postfach 14 80

83276 Traunstein

<Name d. Betreuten, Geburtsdatum>
<Adresse d. Betreuten>
Az.: XVIII ....[. >Aktenzeichen — siehe Betreuerausweis

Anlage: arztliches Attest Bas Attest kann vom Hausarzt oder vom behandelnden
Nervenarzt/Psychiater ausgestellt sein.

Sehr geehrte Damen und Herren,

<Name d. Betreuten> wird am <Datum> in das <NantkAdresse des Altenheims> umziehen.
Die Pflege und Versorgung in der eigenen Wohnungaua folgenden Griinden nicht mehr mdglich:

<Die Probleme in der hauslichen Versorgung schilder

Ich beantrage deshalb die Kiindigung und die Aufigsder Wohnung d. Betreuten in
<bisherige Wohnadresse d. Betreuten genau angeben>
betreuungsgerichtlich zu genehmigen.

Mit freundlichen GriiRen

<Unterschrift Betreuer/in>

Quelle: Bohm/Lerch/Réslmeier/Weil3, Handbuch firrBeg¢r, Regensburg, Bonn 1999
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Prufliste

bei Wohnungsauflosung bzw. Wohnungsaufgabe

Zu erledigende Aufgabe

Notwendig  Erledigungsdatim

Nein| ja

Kindigungnach erfolgter betreuungsge-
richtlicher Genehmigung

Rucksprache mit Hausverwaltung bzw.
Vermieter wegen Ubergabe der Wohnun

Kostenfragevor der Ubernahme vertragli-
cher Pflichten klaren

Durchfihrung der nach dem Vertrag ge-
schuldeten Schénheitsreparaturen

Wohnungsiubergabetermin mit Abgabe

samtlicher Schlussel und Feststellung des
Zustandes der Wohnung (Beschadigungen,
2r

Stand Oltank, Strom-, Wasser-, Gaszahlg
festhalten etc.)

Abrechnung der Kaution besprechen

Versorgungsunternehmen (Gas, Wasser
Strom) kiindigen

Rundfunk und Fernsehen ab- bzw. ummel-

den

Kabelfernsehen kiindigen

Telefon ab- bzw. ummelden

Ab- bzw. Ummeldung bei der Meldebehdr

de

Einzugsermachtigung/Dauerauftrage fir
regelmaRige Zahlungen (Miete etc.) wide
rufen bzw. &ndern

=
1

Postnachsendeantrag stellen

Abonnements auflésen oder neue Adres
mitteilen

5

Wohnortwechsel dem Betreuungsgericht

und anderen Stellen (Banken, Versicherun-

gen etc.) mitteilen

Sach- und Haftpflichtversicherungen im
Hinblick auf weitere Notwendigkeit tiber-
prufen

Sicherstellen der persdnlichen Gegensta
d. Betreuten nach dessen Winschen, z.H
Andenken, Fotos, Kunstgegenstande, M
liar (in einer Liste festhalten!)

nde
B.
pbi-

Bei kunftigem Heimaufenthalt:
Mdglichkeiten zur individuellen Raumge-
staltung nach den Wiinschen d. Betreute
prufen und realisieren

Tipp: Dokumentieren Sie die Gegenstar‘;lde,
die entsorgt werden,

die verschenkt werdelh,

die verkauft werden,

die eingelagert Werde;n,

die mitgenommen werden.

Quelle: Bohm/Lerch/Réslmeier/Weil3, Handbuch firrBeg¢r, Regensburg, Bonn 1999
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Muster

Antrag auf Genehmigung einer
unterbringungsahnlichen MalRnahme

<Name des Betreuers>
<Stralle, Hausnummer>

Amtsgericht Traunstein
-Betreuungsgericht-
Postfach 14 80

83276 Traunstein

<Name d. Betreuten, Geburtsdatum>
<Adresse d. Betreuten>
Az.: XVII.../.. > Aktenzeichen — siehe Betreuerausweis

Anlage: arztliches Attest  ausgestellt vom Hausarzt

Sehr geehrte Damen und Herren,

als Betreuer/in rege ich an, gemaf § 1906 Abs. B BG
folgende unterbringungsahnliche MaRnahme zu geneh-
migen:

Bettgitter

Bauchgurt im Bett

Gurt am Stuhl

Tisch/Brett am Stuhl (Therapiestuhl)

Die Maf3nahme ist erforderlich:
Taglich in der Zeit von
Standig
Nur bei besonderen Unruhezustanden

Uhr bis Uhr

Begriindung (ist die MaRnahme verhaltnismafig, egbt
humanere Alternativen):

<PLZ, Wohnort, Datum>

Ist d. Betreute einverstanden?

Kann er/sie die Art, Bedeutung und
Tragweite noch selbst erkennen und
seinen Willen steuern?

Falls ja, gilt die Einwilligung d. Betreu-
ten.

Es bedarf keiner betreuungsgerichtli-
chen Genehmigung.

Bestehen Zweifebeziglich der Ein-
schatzung der Einwilligungsfahigkeit,
sollte der Arzt zur notwendigen Ein-
sichts- und Steuerungsfahigkeit befrag
werden.

—

Eine arztliche Stellungnahme, aus der sich die Motw
digkeit der MaRnahme aus medizinischer Sicht uad di
vorliegende Erkrankung ergibt,

liegt bei

wird umgehend nachgereicht.

Mit freundlichen Grii3en

<Unterschrift Betreuer/in>

Vorgehensweise

Bemerken Sie eine Fixierung lhrer/s B
treuten, fragen Sie bei der Pflegediens
leitung nach:

1. Seit wann warum, wie haufig
geschieht diese Fixierung?

2. Werderauch andere Fixierungsar-
ten angewandt?

3. Uberlegen Sie sichlternativen.

4. Sprechen Sie mit derausarzt und
derPflegedienstleitungdaruber.

5. Stellen Sie sicher, daf3 die Fixierung
nur voribergehend, z.B. wahrend ei-
ner Krankheit erfolgt.

6. Ist die Fixierungnicht nur voruber-
gehend oder regelmaRigrforderlich,
muss d. Betreuer/innverziglich die

gerichtliche Genehmigung beantragen.

7. Hat das Heim (evtl. ohne Absprach¢
mit d. Betreuer/in) diesen Antrag ge-
stellt, teilen Sie dem Richtdénre Mei-
nung zur Notwendigkeit der Fixie-
rung mit.

Hinweis:
Fixierungen missen in der Pflegedo-
kumentation nachlesbar sein.

e_

—
]

J

@

Quelle: Bohm/Lerch/Réslmeier/Weil3, Handbuch firrBeg¢r, Regensburg, Bonn 1999
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Muster

Antrag auf Genehmigung einer
geschlossenen Unterbringung im Krankenhaus/Heim

<Name des Betreuers> <PLZ, Wohnort, Datum>
<Strale, Hausnummer>

Amtsgericht Traunstein
-Betreuungsgericht-
Postfach 14 80

83276 Traunstein

<Name d. Betreuten, Geburtsdatum>
<Adresse d. Betreuten>
Az.: XVII .../..> Aktenzeichen — siehe Betreuerausweis

< Anlage: arztliches Attest>

Sehr geehrte Damen und Herren

als Betreuer/in rege ich an, gemaf § 1906 Abs. B BG
die Unterbringung fur
<Name d.Betreuten>
- in der geschlossenen Abteilung eines psychiatri-
schen Krankenhauses
- inder beschitzenden Abteilung des Alten-
/Pflegeheimes <Name und Adresse des Heims
angeben>
betreuungsgerichtlich zu genehmigen.

Begrundung (ist die MaRnahme verhaltnismafig, egbt
humanere Alternativen):

Wichtige Hinweise:
Der/Die Betreuer/in darf diesen
Aufgabenkreisiicht anwenden

- zu erzieherischen Zwecken,

- zu Bestrafungszwecken,

- zum Schutz Dritte

Mit freundlichen Grii3en

<Unterschrift Betreuer/in>

Akute Krisensituation:

Mogliche Vorgehensweisen
bei der Zufiihrung zur stationaren
Behandlung in einer psychiatri-
schen Kilinik:

A) Mit Zustimmung d. Betreuten
zur Krankenhausbehandlung:

- EinenEinweisungsscheirdes
behandelnden Arztes oder Notarz
tes besorgen.

- Ist dies nicht méglich, kann eine
Notaufnahmeversucht werden
(wie in jedem anderen Akutkran-
kenhaus auch).

- Transport ins ortlich zustéandige
Bezirkskrankenhaus Gabersee
privat oder mit Sanka.

B) Ohne Zustimmungd. Betreu-
ten zur Krankenhausbehandlung:
- Unterbringung beinBetreuungs-
gericht beantragen, falls Aufschub
moglich ist. - Gefahr-
det ein Betreuter sein Leben oder
einem erheblichen MaR seine Ge-
sundheit und ist das Betreuungsge
richt nicht erreichbar, sollte sich
der Betreuer unmittelbar an die
Polizeiwendendie Uber weitere
MaRnahmen selbst entscheidet
Die Polizei kannbei einem unauf-
schiebbaren Fall die 6ffentlich-
rechtliche Unterbringung durch das
Landratsamt anordnen lassen. Die
Polizei kannbei einem unauf-
schiebbaren Fall (,Eilfall) ohne
Anordnung des Landratsamtes den
Betroffenen in einem psychiatri-
schen Krankenhaus unterbringen.
- Die Krankenhausaufnahme ist
demBetreuungsgericht unver-
zliglich anzuzeigen und ggf. mit
dem Antrag auf Genehmigung
einer geschlossenen Unterbringun
Zu verbinden.

in

Quelle: B6hm/Lerch/RésImeier/Weil3, Handbuch flirrBeér, Regensburg, Bonn 1999
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Muster
zur Beantragung der pauschalen Aufwandsentschadigung

<Name des Betreuers> <PLZ, Wohnort, Datum>
<Stral3e, Hausnummer>

Amtsgericht Traunstein
Betreuungsgericht
Herzog-Otto-Str. 1
83278 Traunstein

<Name d. Betreuten, Geburtsdatum>
<Adresse d. Betreuten>
Az.: XVII .../..> Aktenzeichen — siehe Betreuerausweis

Antrag auf Gewahrung der pauschalen Aufwandsent-
schadigung

Sehr geehrte Damen und Herren,

Beispiel:

Jahresbetrag 323,-- Euro

Beginn der Betreuung Mai 2004
Betreuungsjahr: Mai 2004 bis April

Ich bitte um Gewahrung der pauschalen Aufwandsent- :
2005 |

schadigung fur das vergangene Betreuungsjahr.

Erstmaliger Anspruch: Mai 2005 fur
die vergangenen 12 Monate
Letztmaliger Anspruch: Marz 2006 !

|
Hinweis: Nur bei Ende der Betreuurg
kann auch fiir weniger als 12 Monate

. . . ein Antrag gestellt werden. !
Um Uberweisung auf mein Konto Nr. kit SRR L :

.............................. bei der .......hief bitte Bank
eintragen), BLZ: ............... bitte ich.

Textbeispiel 1:

Da d. Betreute vermdgenslos ist bzw. nicht Uibe
Vermogen verfigt, das die Vermégensfreigrenze
Ubersteigt, beantrage

ich die Bewilligung aus der Staatskasse.

=

Textbeispiel 2:

Ich bitte um Freigabe vom Konto Nr.
............................... bei der ...... (hirgtte Bank
eintragen), BLZ: ................ .

Hinweis zu Textbeispiel 2: |
Dieser Antrag trifft nur zu, wenn dells
Vermdgen des Betreuten hoher ist als

Die Richtigkeit meiner vorstehenden Angaben veesieh i
ich.

Mit freundlichen Grii3en

<Unterschrift Betreuer/in>

Quelle: Bohm/Lerch/Résimeier/Weil3, Handbuch firrBeger, Regensburg, Bonn 1999
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