Justizangestellte (m/w/d)
Mitarbeitende im
Offentlichen Dienst in einer
Serviceeineheit beim
Landgericht Schweinfurt

Stellenangebot

Die bayerische Justiz bietet attraktive Chancen flir Angestellte
im offentlichen Dienst. In den Serviceeinheiten des
Landgerichts Schweinfurt Gbernehmen Sie vielfaltige und
verantwortungsvolle Aufgaben. Sie unterstitzen im
Team zusammen mit lhren Kolleginnen und Kollegen (m/w/d)
die Arbeit der Richter/-innen und Rechtspfleger/-innen (m/w/d)
durch effektives Biiromanagement. Zu Ihren Aufgaben
gehoren u.a. die Fihrung der Gerichtsakten, die
Fristentberwachung, die Beantwortung von Anfragen von
Prozessbeteiligten und Behdrden sowie die Erstellung von
Schreibwerk (auch vom Tontrager) und Ladungen.

lhre Qualifkation:

Sie haben insbesondere eine der folgenden
Berufsausbildungen erfolgreich abgeschlossen

Rechtsanwaltsfachangestellte/-r
Justizfachangestellte/-r
Notarfachangestellte/-r
Verwaltungsfachangestellte/-r
vergleichbare sonstige Ausbildung

Sie verfligen zudem Uber gute PC-Kenntnisse und
Schreibfertigkeiten. Sie sind belastbar, flexibel, teamfahig und
Neuem gegenliber aufgeschlossen und arbeiten griindlich und
verantwortungsvoll. Die notwendigen fachlichen Kenntnisse
werden in Bayern am Arbeitsplatz im Rahmen eines
bayernweit einheitlichen Schulungskonzepts vermittelt.
Neben den Fachschulungen werden auch
Schlisselkompetenzen unterrichtet.

Das erwartet Sie bei uns:

abwechslungsreiche Tatigkeiten in kleinen Teams

Einstellung in EG 8 TV-L, Eingruppierung nach
personlicher Vorerfahrung

Hohergruppierung nach EG 9a nach einem Jahr ist
maglich

Jahressonderzahlung i.H.v. 88,14 % eines

Dienstort 97421 Schweinfurt

Arbeitszeit Vollzeit, Teilzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist  20.08.2025

Kontakt
Einstellungs- Landgericht Schweinfurt
behérde
Zur Webseite
Ansprech- Frau Polz
partnerin Landgericht Schweinfurt

E-Mail: poststelle@Ig-
sw.bayern.de
Telefon: 09721/542-0

Das bieten wir lhnen

M Flexible Arbeitszeitgestaltung

M Faire & transparente Bezahlung
M Jahressonderzahlung

B Kollegiale Arbeitsatmosphare

W Moderne Arbeitsplatzausstattung
W Vermdgenswirksame Leistungen
M JobBike Bayern

B Homeoffice

W Gute Altersabsicherung


https://www.justiz.bayern.de/gerichte-und-behoerden/landgericht/schweinfurt/kontakt.php
mailto:poststelle@lg-sw.bayern.de
mailto:poststelle@lg-sw.bayern.de

Monatsgehalts (,,Weihnachtsgeld*“)
e 30 Tage Urlaub pro Jahr
e flexible und gleitende Arbeitszeit

e gute Erreichbarkeit des Arbeitsplatzes mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln

e berufsspezifische Fachschulungen, z.T. auch online
maglich

Die Einstellung erfolgt zunachst befristet. Ein unbefristeter
Vertrag wird angestrebt.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und
Leistung bevorzugt eingestellt. Die Stelle ist fir
schwerbehinderte Menschen geeignet.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
poststelle@Ig-sw.bayern.de.
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