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Windows fur Anfanger

Kurs Nr. IT 041

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12.00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12.00 Uhr

Zielgruppe

Anwender von Windows

Voraussetzung

Keine (nur Anfanger!)

Lehrgangsziel

Selbsté@ndiges Arbeiten mit der Windows-Oberfl&che

Inhalt (u.a.)

- EinfUhrung in Windows

- Kennwort &dndern

- Aktionen mit der Maus
- Desktop von Windows 7
- Taskleiste

- Taskmanager

- Arbeiten mit und Erstellen von Objekten,
Desktop gestalten

- Ordner und Dateien mit dem Explorer
verwalten

- Datensicherheit

- IT-Betreuung

- Grundkenntnisse Outlook

- Grundkenntnisse Internet und Intranet

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Word (Grundkurs)

Kurs Nr. IT 090

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe

Anwender des Programms Word (Anfanger)

Voraussetzung

Besuch des Kurses Windows (Anfanger) bzw.
Kenntnisse der Windows-Oberfldche

Lehrgangsziel

Selbsté@ndiges Arbeiten mit Word

Inhalt (u.a.)

- Grundbegriffe Word (Word starten und beenden;
Ansichten, Symbolleisten, Kontextmenu, Hilfefunktion, Ein-
stellungen)

- Texte erfassen und bearbeiten (Speichern, Seite
einrichten, Tabstopps, Suchen und Ersetzen,
Silbentrennung, manueller Umbruch, Autoformat,
Grafiken einfUgen und bearbeiten, Textfelder,
Zeichnungen, mehrspaltiger Text, Drucken)

- Zeichen- und Absatzformatierung; Aufzdhlung,
Nummerierung, einfache Gliederung;
Rahmen und Schattierungen

- Tabellen erstellen und bearbeiten

- Rechtschreibprufung
- Kopf- und FuBzeilen
- Dokumentvorlagen

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdandigt




Stand:10.06.2021

Word (Fortgeschrittene)

Kurs Nr. IT 140

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Anwender des Programms Word (Fortgeschrittene)

Voraussetzung

Besuch der Kurse Word mit Windows oder Word
(Grundkurs) bzw. gute Kenntnisse in Word

Inhalt (u.a.)

- Autotext und Autokorrektur, Thesaurus

- Spaltenformatierung

- Tabellen

- praxisbezogene Formulare erstellen und bearbeiten
- Formatvorlagen

- GCliederung Vertiefung

- Dokumentvorlagen Vertiefung

- Dokumente Uberarbeiten

- Dokumente vergleichen und zusammenfUhren

- Felder, Symbole, Grafiken einfGgen und bearbeiten Ver-
tiefung

- Hyperlinks einfugen

- externe Dokumente (z.B. Excel-Dateien) einfugen
- Makros und Symbolleisten

- Schematische Darstellungen (z.B. Organigramm)
- Serienbrief, Umschl&ge und Etiketten drucken

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Word (Workshop)

Kurs Nr. IT 213

Dauer 2 Tage

Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 15:00 Uhr
Zielgruppe Anwender des Programms Word (Fortgeschrittene)
Voraussetzung Besuch der Kurse Word mit Windows oder Word

(Grundkurs) bzw. gute Kenntnisse in Word

Inhalt (u.a.)
e Auffrischung der Kenntnisse aus dem Kurs

Word Fortgeschrittene
e Behandlung von Spezialfragen zu Word

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten

Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten lhre
Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-Mail mitzu-
teilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referenten
werden lhnen in der Einladung mitgeteilt.
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Excel (Grundkurs)

Kurs Nr. IT 141

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Anwender des Programms Excel

Voraussetzung

Besuch eines Kurses Windows (Anfanger) bzw.
Kenntnisse zur Windows Oberfldche und
Bedienung, wie sie in einem Kurs Windows
(Anfanger) vermittelt werden.

Lehrgangsziel

Selbsté@ndiges Arbeiten mit Excel

Inhalt (u.a.)

- Bewegen im Tabellenblaft

- Wissenswertes zu Datum- und Zeitwerten
- Wissenswertes zu Prozentwerten

- Zellen verschieben und kopieren

- Zellen und Werte formatieren

- Tabellenblatter, Zeilen und Spalten einfUgen, 16schen
und verschieben

- Benutzerdefiniertes Formatieren

- Logische Funktionen — Die Funktion WENN ()
- Relative und absolute BezUge in Formeln

- Seiten einrichten und drucken

- Kopf- und FuBzeile

- Diagramme erstellen und bearbeiten

- DatenUberprifung

- Kommentare

- Tabellen sortieren

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Excel (Fortgeschrittene)

Kurs Nr. IT 127

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag:  10:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Anwender des Programms Excel

Voraussetzung Besuch des Kurses Excel (Grundkurs) oder
entsprechende Kenntnisse

Lehrgangsziel Selbst@ndiges Arbeiten mit Excel.
Erstellung von Statistiken und Excel-Tabellen, die in der
Praxis bendtigt werden.

Inhalt (u.a.) - Makros aufzeichnen

- bedingtes Formatieren

- Pivot Tabellen

- Autofilter

- Gruppieren

- Maske

- Eigene Symbolleiste erstellen
- Hyperlink

- Verweis

- Blattschutz

- Serienbrief

- Behandlung aktueller Probleme aus der Praxis

Die Teilnehmer werden gebeten etwaige Anforderun-
gen an Excel-Tabellen aus der Praxis mitzubringen, do-
mit im Kurs eine Losung erarbeitet werden kann.

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Excel VBA-Programmierung Grundkurs

Kurs IT 272
Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag 12:00 Uhr
Zielgruppe Mitarbeiter, die viel mit Excel arbeiten und sich auto-
matisierte Funktionsabldufe winschen, z.Bsp. Organisa-
tionsberater.
Auch fUr Mitarbeiter, die mit Programmierfirmen zu-
sammenarbeiten und Programmiervorgaben an die
dortigen Programmierer vermitteln mussen.
Voraussetzung Excel-Grundkurs
Lehrgangsziel Uber die VBA-Programmierung in Verbindung mit Excel
versteht man gut die Programmiermoglichkeiten und
Strukturvoraussetzungen fur Programme wie z.B. beim
Verwaltungsportal , VIVA, BayText usw.
Inhalt (u.a.) Anhand eines Beispiels (Programmierung eines Kassen-
buchs) werden folgende Inhalte vermittelt:
Aufbau der Eingabemaske:
1. Textfeld
2. Listenfeld
3. Button
4. Combobox
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5. Drehfeld

Programmierung der erforderlichen Funktionen:

1. Datenbankaufbau in Excel-Tabelle

2. Anlegen neuer Datensatze

3. Anderung bestehender Datensatze

4. Léschen bestehender Datensatze

6. Datensatzauflistungen in ein Listenfeld

5. Berechnungen in der Eingabemaske

6. VerknUpfung zu einer Wordvorlage

7. Formatierung einer Excel-Zelle per VBA

8. Anlegen eines neuen Tabellenblattes

AuBerdem werden die verschiedenen Startmdglichkei-
ten eines Makros gezeigt. Das Erlernte wird durch Er-

stellung eines weiteren kleinen Moduls (To-do-Liste) ge-
Ubt und vertieft.

10
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Excel VBA-Programmierung Aufbaukurs

Kurs IT 275

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag 12:00 Uhr

Zielgruppe

Mitarbeiter, die viel mit Excel arbeiten und sich auto-
matisierte Funktionsabldufe winschen, z.Bsp. Organisa-
tionsberater.

Auch fUr Mitarbeiter, die mit Programmierfirmen zu-
sammenarbeiten und Programmiervorgaben an die
dortigen Programmierer vermitteln mussen.

Voraussetzung

Excel-Grundkurs sowie Excel VBA-Programmierung
Grundkurs

Lehrgangsziel

VBA-Programmierung in Verbindung mit SQL-Befehlen
und die Datenauslagerung in die Datenbank
+Access"

Inhalt (u.a.)

- Access-Datenbankaufbau

- Funktion Datenbank &ffnen

- Datensatze von VBA-Excel aus in die Access-Da-
tenbank speichern

- Select-Funktionen

- neu Datensatze in Datenbank anlegen

- bestehende Datensdtze in Datenbank dndern

- bestehende Datensatze in Datenbank [6schen

- Datenbankabfrage Uber Selects

- Excel-Verweis zu Outlook (automatisierte E-Mail-
versendung aus Excel heraus, Datenablage in
den Aufgabenbereich Outlook)

- Excel-Verweis zu Word (Datenubermittlung zu ei-
ner Wordvorlage)

11
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Outlook, Internet, Intranet

Kurs Nr. IT 048

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Anwender, die Outlook (einschlieBlich der E-Mail
Funktionen), Internet und Intranet Uber einen
Justiznetzanschluss dienstlich nutzen

Voraussetzung Besuch eines Kurses Windows (Anfanger) bzw.
Kenntnisse zur Windows Oberfldche und
Bedienung, wie sie in einem Kurs Windows
(Anfanger) vermittelt werden

Lehrgangsziel - Selbstdndiges Versenden und Empfangen von
E-Mails

- Arbeiten mit Outlook

- Praxisbezogene Nutzung von Internet und
Intfranet

Inhalt (u.a.) - Senden und Empfangen von E-Mails

- elektronisches Adressbuch
- Outlook-Programmfenster

- EinfUhrung in die Bedienung des Internet-Explorers
fOr die Nutzung von Internet und Intranet

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt

12
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Outlook (Aufbaukurs)

Kurs Nr. IT 084

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag:  10:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 15:00 Uhr

Zielgruppe Der Kurs richtet sich an Teilnehmer, die bereits
Erfahrung in der Anwendung von Outlook haben

Voraussetzung Grundkenntnisse von Outlook, E-Mail versenden,
Weiterleiten und Beantworten, Eintfragen von
Terminen und Aufgaben

Lehrgangsziel Vertiefte Kenntnisse von Outlook.

Die Teilnehmer sollen nach diesem Lehrgang in der
Lage sein, Outlook zum gegenseitigen Informations-
austausch besser zu nutzen.

Inhalf (u.a.) - Vertiefung der Grundkenntnisse
(Ansichten, Erinnerungen, Symbolleisten usw.)

- Regel-Assistent

- Signaturen

- Termin- und Aufgabenserien
- Besprechungsplan

- Stellvertretung

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt

13
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PowerPoint
Kurs Nr. IT 040
Dauer 3 Tage
Beginn erster Tag: 12:00 Uhr
Ende letzter Tag: 12:00 Uhr
Zielgruppe Anwender, die PowerPoint als Prasentationshilfsmit-
tel einsetzen wollen.
Voraussetzung Kenntnisse der Benutzeroberfldche Windows und
Grundkenntnisse Word
Lehrgangsziel Erstellung von Pr&sentationen fur
- Vortrage
- Unterricht und
- Schulungen
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.

14
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IT-Werkzeuge fur Organisationsarbeit

Kurs Nr. IT 271

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Organisationsberater
Voraussetzung Keine
Lehrgangsziel Vorbereitete Werkzeuge auf Basis von MS-Standard-

software kbnnen in der Organisationsarbeit einge-
setzt werden.

Inhait (v.a.) - Organisationsmethoden und deren technische

Begleitung

- Auswahl und Anwendung vorhandener IT-Werk-
zeuge in der Organisationsarbeit

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt

15
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web.sta V3.x (Grundkurs Strafmitteilung — MIREG)

Kurs Nr. IT 027

Dauer S Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der
Serviceeinheiten bei der Staatsanwaltschaft, die
mit dem Programm web.sta V3.X arbeiten

Voraussetzung Grundkenntnisse des Programms web.sta V3.X

Inhalt (u.a.) web.sta V3.X — MIREG (Strafmitteilungen)

Lehrgangsziel Selbsté@ndige Erledigung von Strafmitteilungen mit
web.sta V3.X

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt

16
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web.sta V3.x (Vertiefung Strafmitteilung — MIREG)

Kurs Nr. IT 186

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Serviceeinhei-
ten bei der Staatsanwaltschaft, die schon seit eini-
ger Zeit mit web.sta V3.X arbeiten und Strafmittei-
lungen fertigen

Voraussetzung - Grundkenntnisse in web.sta V3.X
- Grundkenntnisse in der Fertigung von Straf-
mitteilungen (MIREG)
- MiReg-Grundkurs
Lehrgangsziel Vertiefung der Kenntnisse in der Fertigung von

Strafmitteilungen

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

web.sta V3.x

(Vertiefung HV/VU mit rechtlichen Hintergriinden fiir
Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 216

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspfleger, die mit dem Programm web.sta V3.X
arbeiten

Voraussetzung Grundkenntnisse des Programms web.sta V3.X

Inhalt (u.a.) Vermittlung von allgemeinem Hintergrundwissen zur

Fertigung von Strafmitteilungen (MIREG) unter
web.sta V3.X im Hinblick auf Verfugungen bzw. Voll-
streckungsubersicht.

Lehrgangsziel Erledigung von Strafmitteilungen mit web.sta V3.X

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

web.sta V3.x (Textsystem Grundlagen)

Kurs-Nr. IT 168

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Serviceeinheiten
bei der Staatsanwaltschaft

Voraussetzung - Grundkenntnisse Windows und MS Word

- Grundkenntnisse in web.sta V3.X

Inhalt (u.a.)
- Dokumentenerstellung mit dem Textsystem

- Arbeiten im Texteditor (Absatz- und Zei-
chenformate, Tabellen, Speicherung,
Druck)

- Abarbeitung des Ermittlungsabschlusses
- Expresseinstellung

- Geschdaftsstellenbausteine (mit/ohne Text-
system)

- Berichte, Ermittlungsantrage

- Dokumentenverwaltung (Im- und Export
von Dokumenten bzw. Dateien

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern per Link auf die
Intranet Seite der Textverarbeitung bereitgestellt.

19



Stand:10.06.2021

web.sta V3.x (Textsystem Vertiefung)

Kurs Nr. IT 221

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Versierte Textanwender
(Servicekrafte und Staatsanwdlte)

Voraussetzung

- Grundkenntnisse Windows und MS Word
- Grundkenntnisse in web.sta V3.X
- Grundkenntnisse im Textsystem

Inhalt (u.a.)

- Vertiefung der Kenntnisse im Textsystem
- Bearbeitung des Dokumentenbaumes

- Einblicke in die Programmieransicht und Zwi-
schenschicht

- Uberblick Uber die verschiedenen Abarbei-
tungsmaoglichkeiten

- Erstellen von Formatvorlagen

- FErstellen von persdnlichen Formularen und
qualifizierten Autotexten

- Verwaltung der Autotexte und gespeicher-
ten GrUnde

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern im Kurs per Link auf die
Intranet Seite der Textverarbeitung bereitgestellt.
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Stand:10.06.2021

web.sta V3.x (Grundkurs Serviceeinheit)

Kurs Nr. IT 026

Dauer

5Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Serviceein-
heiten bei der Staatsanwaltschaft, die erst seit kur-
zer Zeit mit web.sta V3.X arbeiten oder kUnftig An-
wender dieses Programms werden (Neuanwen-
der)

Voraussetzung

PC-Grundkenntnisse

Lehrgangsziel

Selbst@ndiges Arbeiten mit dem Programm
web.sta V3.X

Inhalt (u.a.)

Grundlagen web.sta V3.X (ohne Textsystem)

Der Inhalt ist identisch mit der
»~EDV-Schulung Staatsanwaltschaft” - jsal
im Rahmen der Angestelltenqualifizierung

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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Stand:10.06.2021

web.sta V3.x (Vertiefung Rechtspfleger

GSV, SZB, TV)

Kurs Nr. IT 220

Dauer

3 Tage

Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Rechtspflegerinnen/Rechtspfleger bei der Staatsan-
waltschaft, die schon einige Zeit mit web.sta V3.X ar-
beiten und ihre Kenntnisse vertiefen mdchten.

Voraussetzungen

Grundlagenkenntnisse web.sta
(Geldstrafenvollstreckung, Strafzeitberechnung,
Textverarbeitung)

Lehrgangsziel

Vertiefung der Grundkenntnisse

Inhalt (u.a.)

- web.sta V3.X

- Geldstrafenvollstreckung

- Strafzeitberechnung

- Textverarbeitung (Vollstreckungsbausteine)

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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Stand:10.06.2021

web.sta V3.x (Grundkurs Staatsanwalte)

Kurs Nr. ITDZ 212

Dauer

1 Tag

Beginn am ersten Tag: 09:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  16:30 Uhr

NUrnberg:
Beginn am ersten Tag: 09:30 Uhr
Ende am letzten Tag:  16:30 Uhr

Zielgruppe

Staatsanwadlte, STAGL und OStA, die erst seit kurzer
ZLeit mit web.sta V3.X arbeiten oder kinftig Anwen-
der dieses Programms werden (Neuanwender)

Voraussetzungen

PC-Grundlagenkenntnisse

Lehrgangsziel

Selbsté@ndiges Arbeiten mit dem Programm
web.sta V3.X und dem Textsystem

Inhalt (u.a.)

Grundlagen des Programms web.sta V3.X und des
Textsystems

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

web.sta V 3.x Asservatenverwaltung (Grundlagen)

(EDV und fachlich/Gefahrguter)

Kurs Nr. IT 030

Dauer 4 Tage

Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Anwender im Bereich der Asservatenverwaltung bei
der Staatsanwaltschaft

Voraussetzung Grundkenntnisse web.sta V3.x und Textsystem

Lehrgangsziel Kenntnisse und Anwendung der Programmkompo-
nente ,,Asservatenverwaltung* in web.sta, einschliel3-
lich des dazugehdrigen Textsystems

Inhalt (u.a.) - web.sta V 3.x - Asservatenverwaltung
-  Gefahrguter
Lehrmaterial Benutzerhandbuch ,,Asservatenverwaltung”

(wird ausgeteilt)
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Stand:10.06.2021

web.sta V 3.x Asservatenverwaltung (Vertiefung)

(EDV und fachlich/Gefahrguter)

Kurs Nr. IT 228

Dauer 3 Tage

Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Lielgruppe Anwender im Bereich der Asservatenverwaltung bei
der Staatsanwaltschaft

Voraussetzung Grundkenntnisse in der Anwendung des Asservaten-
moduls von web.sta V3.x und des Textsystems.
Erfahrung in der praktischen Arbeit mit dem Asserva-
tenmodul

Lehrgangsziel Vertiefung der Kenntnisse und Anwendung der Pro-
grammkomponente ,,Asservatenverwaltung” in
web.sta einschlieBlich des dazugehdrigen Textsystems

Inhalt (u.a.)
- Auffrischung der Grundkenntnisse

- Neuerungen im Programm
- Behandlung von Problemfdllen
- Erfahrungsaustausch

-  Gefahrguter

Lehrmaterial Benutzerhandbuch ,,Asservatenverwaltung”
(wird bei Bedarf ausgeteilt)
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Stand:10.06.2021

web.sta Reports

Kurs-Nr. ITDZ 089

Dauer 1 Tag
Beginn am ersten Tag: 09:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  16:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit Reportberechti-
gung bei der Staatsanwaltschaft

Voraussetzung Grundkenntnisse in web.sta

Inhalt (u.a.) Durchfhrung von Datenbankabfragen (Reports)

in web.sta

Lehrmaterial
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Stand:10.06.2021

BaylVS_zentral

Kurs Nr.IT 116

Dauer 2 Tage

Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Anwender des Programms
Bayerisches Inventarisierungssystem
(BaylVS_zentral)

Voraussetzung Die Grundschulung eignet sich fUr Neueinsteiger in
BaylVS und Umsteiger von HISIVS auf BaylVs.
Spezielle PC-Kenntnisse sind nicht erforderlich.

Der Umgang mit PC-Tastatur und Maus sollte je-
doch gelaufig sein.

Lehrgangsziel Selbststandiges Arbeiten mit dem Inventarisierungs-
system
Inhalt (u.a.) - Staffelung der Sachbearbeiterrechte

- Einrichtung und Aufbau einer Klassifikation

- FOhrung PC-gestUtzter Bestandsverzeichnisse fur
Gerdate, Material, BUcher/Druckwerke, EDV und
KFZ

- Nutzung der Auskunftsméglichkeiten

- Arbeiten mit den Extras mit Schwerpunkt Umbu-
chungen und Datenexport

- Arbeiten mit der Onlinehilfe

Lehrmaterial Online-Hilfe und Handbuch 2.0

27



Stand:10.06.2021

SoPart (Grundkurs)

Kurs Nr. IT 265

Dauer

3 Tage

Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

Zielgruppe

Bewdhrungshelfer und Geschdftsstellenkrafte der
Bewdhrungshilfestellen

(Neueinsteiger, die bisher noch keinen SoPart-Kurs
besucht haben)

Voraussetzung

keine

Inhalt (u.a.)

e Grundlagen, Partnersuche, Fallverwaltung

e Anforderungen aus den Qualitatsstandards
(Erhebungsbogen, Kriterienliste, Themen- / Ar-
beitsprozesse etc.)

o Dokumentation, Schreibwerk
e Druck-und Statistik-MenU

e Mitarbeiter- und Dienstsitz relevante Punkte wie
z.B. Arbeitszeiten

e Kalender
e Kassenbuch
e Ubungen zur Vertiefung

Lehrmaterial

Wird, soweit bendtigt, den Teilnehmern ausgehdn-
digt.
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Stand:10.06.2021

SoPart (Vertiefung)

Kurs Nr. IT 249, ITDZ 249

Dauer

1 Tag
Beginn: 09:00 Uhr

Ende: 16:30 Uhr

Zielgruppe

Servicekrafte der Bewdhrungshilfe oder Bewdh-
rungshelfer (je nach Ausschreibung des Kurses), die
bereits einige Zeit mit SoPart arbeiten, die ihr Wis-
sen vertiefen und ihre Erfahrungen, Fragen und An-
regungen einbringen wollen.

Voraussetzung

Praktische Erfahrungen mit SoPart

Inhalt (u.a.)

- Vertiefung der Kenntnisset

- Klérung von Einzelproblemen

- Fragen und Anregungen zu SoPart
- Erfahrungsaustausch

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern ei-
nen Erfahrungsaustausch zwischen den verschiede-
nen Gerichten, die SoPart benutzen, zu ermoglichen.
Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der Re-
ferentin Ihre Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-
Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail-Adresse des Referen-
ten/der Referentin werden Ihnen in der Einladung mit-
geteilt.

Lehrmaterial

Wird, soweit bendtigt, den Teilnehmern ausgehdn-
digt.
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Stand:10.06.2021

RegisSTAR (Grundkurs)

Kurs Nr. IT 211

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

Zielgruppe Richter, Rechtspfleger und Servicekréfte, die bislang
noch nicht, oder kaum mit ReqisSTAR gearbeitet
haben

Voraussetzung Keine

Lehrgangziel Erwerb von Grundkenntnissen des Programms
ReqisSTAR

Inhalt (u.a.) Grundlagen des Programms RegisSTAR

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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Stand:10.06.2021

RegisSTAR (Vertiefung)

Kurs Nr. IT071 Richter/Rechtspfleger
Kurs Nr. IT 070 Servicekrafte

Daver 2 Tage (Richter, Rechtspfleger)
Beginn erster Tag:  10:00 Uhr
Ende letzter Tag:  15:00 Uhr

bzw.
3 Tage (Servicekrafte)

Beginn erster Tag:  10:00 Uhr
Ende letzter Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Richter/Rechtspfleger bzw. Servicekrafte, die mit
ReqisSTAR arbeiten

Voraussetzung Praktische Erfahrungen mit ReqisSTAR

Inhalt (u.a.) - Vertiefung der Kenntnisse,
- Klérung von Einzelproblemen.

- Kennenlernen der Verdnderungen und Verbes-
serungen der neuen Version

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fro-
gen aus der Praxis zu beantworten und den Teilneh-
mern einen Erfahrungsaustausch zwischen den ver-
schiedenen Behodrden, die RegisSTAR benutzen, zu
ermoglichen.

Sie werden deshalb gebeten, der Referentin lhre
Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-Mail mit-
zuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse der Referentin
werden lhnen in der Einladung mitgeteilt.

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

SolumSTAR V 2.x (Grundkurs)

Kurs Nr. ITO18 Rechtspfleger
Kurs Nr. ITO19 Urkundsbeamte

Dauer 5Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Anwender von SolumSTAR V2.x (Rechtspfleger bzw.
Urkundsbeamte)

Voraussetzung PC-Grundkenntnisse

Lehrgangsziel Beherrschung des Verfahrens fUr den Echtbetrieb

Inhalt (u.a.) Anwendung von SolumSTAR einschlieBlich des
Textsystems

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

SolumSTAR V 2.x (Aufbaukurs)

Kurs Nr. IT 020 Rechtspfleger
Kurs Nr. IT 021 Urkundsbeamte

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspfleger bzw. Urkundsbeamte

Voraussetzung - Grundkurs Anwender SolumSTAR V2.x
- Praktische Erfahrungen mit SolumSTAR V2.x

Lehrgangsziel Vertiefung der Grundkenntnisse
Inhalt (u.a.) Es sollen hauptsdchlich Probleme der Praxis erortert
werden.

AuBerdem dient dieser Kurs dem Erfahrungsaus-
tausch mit Kollegen hinsichtlich der unterschiedli-
chen Arbeitsweisen.

Weitere Inhalte
- SolumSTAR V2.x,
- Tipps und Tricks,
- Serieneintragungen,
- ALB Viewer

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

SolumSTAR ALB

Kurs Nr. IT 025

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Anwender von SolumSTAR, die bei den Grund-
buchdmtern mit der ALB RUckmeldung und der Be-
arbeitung des AGLB des Grundbuchamtes befasst
sind.

Dieser Kurs beinhaltet auch fur Rechtspfleger wert-
volle Hinweise zur Eintfragungspraxis.

Voraussetzung Gute Kenntnisse der SolumSTAR-Basisfunktionen
Lehrgangsziel Sicherer Umgang mit dem ALB-Viewer
Inhalt (u.a.) Kenntnisse und Anwendung der Funktion ALB

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

Besondere Fallgestaltungen bei der Bearbeitung

des ALB sowie der Beteiligtenverwaltung

Kurs ITDZ 025
(dezentraler Kurs)

Dauer 1/2 Tag

Vormittags: Beginn: 8:30 Uhr

Ende: 12:00 Uhr

Zielgruppe Anwender des Programms SOlumSTAR —

Rechtspfleger und Urkundsbeamte
Voraussetzung Gute Kenntnisse der SolumSTAR-Basisfunktionen
Lehrgangsziel Sicherer Umgang mit dem ALB-Viewer

Ubersichtlichere Beteiligtenverwaltung
Inhalt {u.a.) Es sollen hauptsdchlich Probleme der Praxis erortert wer-

den.

Weitere Inhalte

- doppelte Datensdtze in der Beteiligtenverwaltung

- fehlerhafte Datensatze in der Beteiligtenverwaltung
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Zivil (Grundkurs Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 171

Dauer 5 Tage
Beginn am ersten Tag:  10:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Serviceeinhei-
ten, die mit forumSTAR-Zivil arbeiten

Voraussetzungen PC-Grundkenntnisse
Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-Zivil
Inhalte u.a.

- erste Schritte

- Verfahren bearbeiten
- Kalender

- Termine

- Ladungen

- forumSTAR-Textsystem
- Vertiefungstbungen

Der Inhalt ist identisch mit der
+~EDV-Schulung Burgerliche Rechtisstreitigkeiten” - jsa3
im Rahmen der Angestelltenqualifizierung

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Zivil (Grundkurs Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 178

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag:  12:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger,
die mit forumSTAR-Zivil arbeiten

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-Zivil

u.a. Inhalt (u.a.) - erste Schritte

- Verfahren bearbeiten

- forumSTAR Textsystem

- Kostenfestsetzung

- Kostenrechnung

- Prozesskostenhilfe

- Beratungshilfe

- Auszahlung Rechtsanwaltsvergutung
- Rechtsantragsstelle

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Zivil fur Richterinnen und Richter

Kurs Nr. ITDZ 177

Dauer 1 Tag
Beginn: 09:00 Uhr
Ende: 16:30 Uhr
Zielgruppe Richterinnen und Richter, die mit forumSTAR-Zivil

arbeiten bzw. zeithah arbeiten werden

Lehrgangsziel Effektives Arbeiten mit dem Programm forumSTAR-Zivil

Inhalt (u.a.) - Aufbau von forumSTAR-Zivil

- Grundlagen des Textsystems

- TerminsverfUgung/Ladungen

- Prozesskostenhilfe

- Urteile

- verschiedene Formulare (VerfUgungen und
Entscheidungen)

- Tipps und Tricks

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Zivil

(Vertiefung Servicekrafte, Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 157 Servicekrafte
Kurs Nr. IT 158 Rechtspfleger

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte bzw. Rechtspflegerinnen und Rechts-
pfleger, die mit forumSTAR-Zivil arbeiten

Voraussetzung Kenntnisse in forumSTAR-Zivil

Lehrgangsziel Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fra-
gen aus der Praxis zu beantworten und den Teilneh-
mern einen Erfahrungsaustausch (zwischen den ver-
schiedenen Behdrden, die forumSTAR benutzen) zu
ermdglichen.

Sie werden deshalb gebeten dem Referenten/der
Referentin lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs
per E-Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referenten
werden lhnen in der Einladung mitgeteilt.

Inhalf (u.a.) - Vertiefung; Neuerungen

- Tipps und Tricks

- Fragen und Probleme aus der Praxis; Erfahrungsaus-
tausch

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

Umstieg auf forumSTAR-Familie

Kurs Nr. IT 214
Kurs Nr. IT 215

Servicekrdfte
Rechtspfleger

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe

Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter der Serviceeinheiten
bzw. Rechtspfleger/Rechtspflegerinnen im Famili-
engericht, die bereits mit einer forumSTAR-Fachan-
wendung gearbeitet haben und kinftig Anwender
von forumSTAR-Familie werden, bzw. erst seit kurzer
Zeit damit arbeiten

Voraussetzungen

Gute Kenntnisse der forumSTAR-Basisfunktfionen und
des Textsystems

Lehrgangsziel

Bearbeitung von Verfahren im Familiengericht mit
forumSTAR-Familie

Inhalt (u.a.)

- Funkfionen des Fachaufsatzes
forumSTAR-Familie

-  Formulare von forumSTAR-Text, die
Familiensachen betreffen

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Familie (Grundkurs Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 187

Dauer 4 Tage
Beginn am ersten Tag:  12:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr
Zielgruppe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Geschdaftsstel-
len, die mit forumSTAR-Familie arbeiten
Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-Familie
Inhalt (u.a.) - erste Schritte
- Verfahren bearbeiten
- forumSTAR Textsystem
- Kalender
- Termine
- Ladungen
- Terminsprotokoll
- Urtell
- Rechtsmittel
- Schutzschrift
- VertiefungsUbungen
Der Inhalt ist identisch mit der
+EDV-Schulung Familiensachen” - jsa4
im Rahmen der Angestelltenqualifizierung
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Familie (Grundkurs Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 219

Dauer 5 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspflegerinnen und Rechftspfleger, die mit
forumSTAR-Familie arbeiten

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-Familie

Inhalt (u.a.) - erste Schritte

- Rechtsantragstelle

- Beteiligtenverwaltung

- Beratungshilfe

- VHK

- Festsetzung (Vergutung, KFB)

- Ordnungs- und Zwangsmittel

- Familiengerichtliche Genehmigung
- Pflegschaftsverfahren

- Vormundschaftsverfahren

- Vereinfachtes Unterhaltsverfahren

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Familie

(Vertiefung Servicekrafte, Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 160
Kurs Nr. IT 161

Servicekrafte

Rechtspfleger

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Servicekrafte bzw. Rechtspflegerinnen und Rechts-
pfleger, die mit forumSTAR-Familie arbeiten

Voraussetzung

Kenntnisse in forumSTAR-Familie

Lehrgangsziel

Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fro-
gen aus der Praxis zu beantworten und den Teilneh-
mern einen Erfahrungsaustausch zu erméglichen.

Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der
Referentin lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs
per E-Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referen-
ten/der Referentin werden lhnen in der Einladung
mitgeteilt.

Inhalt (u.a.)

- Vertiefung; Neuerungen; Tipps und Tricks
- Fragen und Probleme aus der Praxis

- Erfahrungsaustausch

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

IT-Seminar fur Familienrichterinnen und -richter

Kurs ITDZ 225

Dauer

1 Tag
Beginn 09:00 Uhr

Ende: 16:30 Uhr

Zielgruppe

Richterinnen und Richter, die mit forumSTAR-Familie
arbeiten (Anfanger).

Voraussetzung

Grund-Kenntnisse in forumSTAR-Familie, wie sie in der Ein-
fOhrungstagung Teil 1 vermittelt oder durch Selbststudium
erworben wurden.

Lehrgangsziel

Ziel des Seminars ist, ggf. noch bestehende LUcken zu
fOllen, L&ésungen zu mitgeteilten Anwenderfragen zu
vermitteln und Impulse sowie Ideen zur effektiveren
Arbeitsbewdltigung mittels forumSTAR-Familie zu ge-
ben, damit die tdgliche Referatsbewdltigung be-
schleunigt und erleichtert bzw. qualitativ gesteigert
werden kann.

Inhalt (u.a.)

- Wiederholung und Vertiefung von forumSTAR-Fa-
milie

- Neuerungen in forumSTAR-Familie und dem Text-
system

- Tipps und Tricks im Umgang mit forumSTAR-Familie

- Vermittlung von UnterstUtzungsmaoglichkeiten
durch forumSTAR-Familie (z. B. Funktionen "persdn-
liche Formulare" und "Autotext")

- Behandlung von Anwenderfragen und -proble-
men aus der Praxis.
Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten
lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-Mail
mitzuteilen. Der Name sowie die E-Mail Adresse
des Referenten werden Ihnen in der Einladung
mitgeteilt.

- Erfahrungsaustausch

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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WinFam (Familienrichter)

Kurs Nr. IT 001

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 16:30 Uhr

Zielgruppe Richterinnen und Richter der Familiengerichte, die mit
WinFam (Gutdeutsch) arbeiten.

Voraussetzung Grundkenntnisse in Familienrecht.
Optimal ist eine Teilnahme an dem Seminar
“EinfUhrung in die familienrichterliche Praxis (1. Teil)*

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms WinFam

Inhalt (u.a.) Anwendung des Programms WinFam zur
Berechnung von

- Unterhalt

- Versorgungsausgleich
- Zugewinnausgleich

- Einkommen

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Betreuung (Grundkurs Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 208

Dauer 5Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Serviceeinheiten,
die mit forumSTAR-Betreuung arbeiten.

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms
forumSTAR-Betreuung

Inhalt {u.a.) - Erste Schritte

- Verfahren anlegen und bearbeiten
- Betelligte erfassen und bearbeiten
- Sperzielle Personen

- Termine, Ladungen

- Verschiedene Textprodukte

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Betreuung (Grundkurs Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 207

Dauer 4 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspflegerinnen und Rechftspfleger, die mit
forumSTAR-Betreuung arbeiten.

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms
forumSTAR-Betreuung

Inhalf (u.a.) - Erste Schritte

- Betelligte erfassen

- spezielle Personen

- Terminierung

- Kostenrechnungen

- Vergutungsfestsetzung

- verschiedene Textprodukte

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Betreuung (Vertiefung)

Kurs Nr. IT 188  Servicekrafte
Kurs Nr. IT 189  Rechtspfleger

Dauer 3 Tage (Servicekrafte, Rechtspfleger)
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte, Rechtspflegerinnen und Rechtspfle-
ger, die mit forumSTAR-Betreuung arbeiten.

Voraussetzung Kenntnisse in forumSTAR-Betreuung

Lehrgangsziel Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern
einen Erfahrungsaustausch zu ermoglichen.

Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der
Referentin lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs
per E-Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referen-
ten/der Referentin werden Ihnen in der Einladung
mitgeteilt.

Inhalt (u.a.) - Vertiefung, Neuerungen
- Tipps und Tricks, Erfahrungsaustausch
- Fragen und Probleme aus der Praxis

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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IT-Seminar fur Betreuungsrichterinnen und -richter

Kurs Nr. ITDZ 255

Dauer

1 Tag
Beginn 09:00 Uhr

Ende: 16:30 Uhr

Zielgruppe

Richterinnen und Richter, die mit forumSTAR-Betreuung
arbeiten

Voraussetzung

Kenntnisse in forumSTAR-Betreuung

Lehrgangsziel

Ziel des Seminars ist, ggf. noch bestehende LUcken zu
fOllen, L&sungen zu mitgeteilten Anwenderfragen zu
vermitteln und Impulse sowie Ideen zur effektiveren
Arbeitsbewdltigung mittels forumSTAR-Betreuung zu
geben, damit die tagliche Referatsbewdltigung be-
schleunigt und erleichtert bzw. qualitativ gesteigert
werden kann.

Inhalt (u.a.)

Neuerungen in forumSTAR-Betreuung
- Neuerungen im Textsystem

- Tipps und Tricks im Umgang mit forumSTAR-Be-
freuung

- Vermittlung von UnterstUtzungsmaoglichkeiten
durch forumSTAR-Betreuung (z. B. Funktionen
"persdnliche Formulare" und "Autotext”)

- Behandlung von Anwenderfragen und -prob
lemen aus der Praxis.
Sie werden deshalb gebeten, dem Referen-
ten lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs
per E-Mail mitzuteilen. Der Name sowie die E-
Mail Adresse des Referenten werden lhnen in
der Einladung mitgeteilt.

- Erfahrungsaustausch
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forumSTAR-Straf Jugendvollstreckung

(Grundkurs Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 199

Dauer

2 Tage
Beginn am erster Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 16:00 Uhr

Zielgruppe

Servicekrafte, die mit Jugendvollstreckung befasst
sind und bisher noch keinen Grundkurs besucht ha-
ben (Anfanger).

Voraussetzung

Grundkenntnisse in forumSTAR-Straf und dem
Textsystem

Inhalt (u.a.)

- Standardtexte fur die Jugendvollstreckung

- Eingabe der Daten im Fachverfahren fur die
Jugendvollstreckung

- Verfahrensneuanlage in Jugendverfahren

- Praxiserfahrungen mit forumSTAR-Straf
Jugendvollstreckung
(Fachverfahren und Textsystem)

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf Jugendvollstreckung

(Grundkurs Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 198

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger, die mit Ju-
gendvollstreckung befasst sind.

Voraussetzung

Grundkenntnisse in forumSTAR-Straf und dem
Textsystem

Inhalt (u.a.)

- Standardtexte fUr die Jugendvollistreckung
- ,,Grundentscheidungsmodul®

- Praxiserfahrungen mit forumSTAR-Straf
Jugendvollstreckung
(Fachverfahren und Textsystem)

- EinfOhrung in die Strafzeitberechnung
(z.B. Jugendstrafe)

- Kostenfestsetzung

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf Jugendvollstreckung

(Vertiefung Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 266

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte der Strafgerichte, die mit Jugendvoll-
streckung befasst sind.

Voraussetzung Gute Grundkenntnisse in der Jugendvollstreckung mit
forumSTAR-Straf

Lehrgangsziel: Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse.

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern
einen Erfahrungsaustausch zu ermoglichen.

Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der
Referentin Ihre Fragen und Probleme vor dem Kurs per
E-Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referen-
ten/der Referentin werden Ihnen in der Einladung mit-
geteilt.

Inhalf - Vertiefung; Neuerungen; Tipps und Tricks

- Fragen und Probleme aus der Praxis

- Erfahrungsaustausch
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forumSTAR-Straf Jugendvollstreckung

Strafzeitberechnung
Kurs Nr. IT 283
Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr
Zielgruppe Rechtspfleger der Strafgerichte, die mit Jugendvoll-
streckung befasst sind.
Voraussetzung Grundkenntnisse in der Jugendvollstreckung mit forum-
STAR-Straf
Lehrgangsziel: Einstieg/EinfUhrung in die Vollstreckung von Jugend-
strafen.
Sicheres Arbeiten mit der Strafzeitberechnung in Fallen
der Jugendvollstreckung (Jugendstrafe, Anrechnun-
gen, MaBregelvollstreckung)
Inhalf - EinfGhrung/Allgemeines zur Jugendvollstreckung
- EinfGhrung in die Strafzeitberechnung (Jugend-
vollstreckung)
- Strafzeitberechnungen (z.B. Jugendstrafen, An-
rechnungen, PrUftermine, MaBregelvollzug)
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forumSTAR-Straf Jugendvollstreckung

(Vertiefung Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 267

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspfleger der Strafgerichte, die mit Jugendvoll-
streckung befasst sind.

Voraussetzung Gute Grundkenntnisse in der Jugendvollstreckung mit
forumSTAR-Straf

Lehrgangsziel: Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse.

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern
einen Erfahrungsaustausch zu ermoglichen.

Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der
Referentin lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs per
E-Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referen-
ten/der Referentin werden Ihnen in der Einladung mit-
geteilt.

Inhalf - Vertiefung; Neuerungen; Tipps und Tricks

- Fragen und Probleme aus der Praxis
- Erfahrungsaustausch
- Strafzeitberechnung (z.B. MaBregelvollzug)
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forumSTAR-Straf (Grundkurs Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 229

Dauer

5 Tage
Beginn am ersten Tag:  10:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Geschdftsstel-
len, die neu oder demndchst mit forumSTAR-Straf ar-
beiten

Lehrgangsziel

Beherrschung des Programms forumSTAR-Straf

Inhalt (u.a.)

- erste Schritte

- Betelligte erfassen

- Verfahren bearbeiten
- forumSTAR Textsystem
- Termine

- Ladungen

- Terminprotokoll

- Urtell

- Rechtsmittel

- Haft

- Wiedervorlagenverwaltung

Der Inhalt ist identisch mit der
+~EDV-Schulung Strafsachen” - jsa2
im Rahmen der Angestelltenqualifizierung

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf fur Richterinnen und Richter

Kurs Nr. ITDZ 230

Dauer 1 Tag
Beginn: 09:00 Uhr
Ende: 16:30 Uhr
(verschiedene Schulungsorte)
Zielgruppe Richterinnen und Richter, die mit forumSTAR-Straf ar-
beiten
Lehrgangsziel Effektives Arbeiten mit dem Programm forumSTAR-
Straf
Inhalt (u.a.) - Aufbau von forumSTAR-Straf
- Grundlagen des Textsystems
- Terminsverfogung/Ladungen
- Einstellungen
- Urtell
- Bewdhrungsentscheidungen
- Tipps und Tricks
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf (StVK Richter)

Kurs Nr. IT 261

Dauer 1 Tag

Schulungszeiten
(werden beim jeweiligen Kurstermin mitgeteilt)

09:00 Uhr bis 14:00 Uhr
oder
09:30 Uhr bis 14:30 Uhr
oder
10:00 Uhr bis 15:00 Uhr

Zielgruppe Richterinnen und Richter, die neu oder demndchst
mit forumSTAR-Straf bei der StVK arbeiten

Inhalt (u.a.) forumSTAR-Straf fOr StVK-Richter

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf (StVK + FA fur Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 262

Dauer 2 Tage

Schulungszeiten

1. Tag: 10:00 Uhr bis 16:30 Uhr
2. Tag: 09:00 Uhr bis 14:00 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte, die bereits schon mit mit forumSTAR-
Straf bei der StVK arbeiten

Inhalt (u.a.) 1. Tag: forumSTAR-Straf fUr StVK
2. Tag: forumSTAR-Straf fUr FUhrungsaufsicht

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf (Einsteiger StVK + FA fur Service-

krafte)

Kurs Nr. IT 362

Dauer 2 Tage

Schulungszeiten

1. Tag: 12:00 Uhr bis 16:30 Uhr
2. Tag: 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte Neueinsteiger
Servicekrafte, die neu oder demndchst mit forum-
STAR-Straf bei der StVK arbeiten

Inhalt (u.a.) 1. Tag: forumSTAR-Straf fOr StVK
2. Tag: forumSTAR-Straf fur FUhrungsaufsicht

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf (Vertiefung Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 217

Dauer 1 Tag

Beginn: 10:00 Uhr

Ende: 16:00 Uhr
Zielgruppe Servicekrafte die mit forumSTAR-Straf arbeiten.
Voraussetzung Grundkenntnisse in forumSTAR-Straf
Lehrgangsziel Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis hinsichtlich forumSTAR (keine rechtli-
chen Fragen) zu beantworten und den Teilnehmern
einen Erfahrungsaustausch (zwischen den verschie-
denen Behorden, die forumSTAR benutzen) zu erm&g-
lichen.

Sie werden deshalb gebeten dem Referenten/der Re-
ferentin lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs per
E-Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referenten
werden lhnen in der Einladung mitgeteilt.

Inhalt (u.a.) - Vertiefung im Fachverfahren (incl. Haft) und im Textsystem
- Neuerungen, Tipps und Tricks

- Fragen und Probleme aus der Praxis

- Erfahrungsaustausch

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf (Haftmodul) fur Servicekrafte

Kurs Nr. IT 258

Dauer 1 Tag
Beginn: 10:00 Uhr
Ende: 16:00 Uhr
Zielgruppe Servicekrafte der Strafgerichte
Voraussetzung Grundkenntnisse in forumSTAR-Straf
Inhalt (u.a.) Arbeiten mit dem forumSTAR-Straf-Haftmodul
(,Haftlasche*)
e Vermittlung von Grundkenntnissen
e Handhabung und Umgang mit der Haftlasche
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf Schoffenmodul (inkl. Schoffenaus-

losung und Schoffenladung)

Kurs Nr. IT 223

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte der Strafgerichte, die als ,,Schoffenge-
schaftsstelle tatig sind und eine Auffrischung oder
Vertiefung bendtigen.

Die Schulung dient auch der Vorbereitung auf die Schof-
fenauslosung fur das folgende Schéffenjahr.

Dieser Kurs beinhaltet neben allgemeiner Vertiefung
auch die Themen ,Schoffenauslosung” und ,,Schof-
fenladung*

Teilnehmer melden sich bitte entweder fUr diesen Kurs
oder die Kurse IT 231 ,,Schéffenauslosung* und IT 232
»Schoffenladung” an.

Voraussetzung Grundkenntnisse in forumSTAR-Straf und dem
Textsystem

Inhalt (u.a.) Arbeiten mit dem forumSTAR-Straf-Schéffenmodul
Insbesondere:

- Schoffenauslosung

- Schoéffenladung

- Verhinderung und Streichung von Schoffen

- Schoffen fUr auBerordentliche Sitzungen bestimmen
- Erg&nzungsschoffen bestimmen

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-Straf Schoffenmodul (Schoffenaus-

losung)

Kurs Nr. IT 231

Dauer

2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Servicekrafte der Strafgerichte, die eine Auffrischung
/Vertiefung nur im Bereich der Schoffenauslosung be-
notigen.

Die Schulung dient ausschlieBlich der Vorbereitung auf
die Schoéffenauslosung fUr das folgende
Schoffenjahr.

Voraussetzung

Grundkenntnisse in forumSTAR-Straf und dem
Textsystem

Inhalt (u.a.)

Bearbeitung der Schoffenausiosung in forumSTAR-Straf

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt

63




Stand:10.06.2021

forumSTAR-Straf (Schoffenladung)

Kurs Nr. IT 232

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte der Strafgerichte, die ausschlieBlich
Schoffenladungen bearbeiten und bisher noch nicht
oder nur wenig mit der Schoffenladung

gearbeitet haben (Anfanger, neue Mitarbeiter) oder
eine Auffrischung in diesem Bereich

bendtigen.

Voraussetzung Grundkenntnisse in forumSTAR-Straf und dem
Textsystem

Inhalt (u.a.)
- Schoffenladung

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-VSIMM

(Immobiliarvollstreckung)
Grundkurs Rechtspfleger

Kurs Nr. IT 243

Dauer 8 Tage (5 +3)

1. Woche:
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  16:00 Uhr

2. Woche:
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  16:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger in der
Iwangsversteigerung/-verwaltung, die mit
forumSTAR-VSIMM arbeiten.

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-VSIMM

Inhalt (u.a.) e Erste Schritte forumSTAR und Textsystem

¢ Objekte (Bedeutung, Differenzierung und Erfassung von
Objekten, Problemfdlle, Weiterentwicklung im Verfah-
rensablauf, Zuordnen)

e Beteiligtendaten (Datenbank, Suchen, Erfassen, Zuord-
nung, spezielle Personen, Spezialfdlle der Vertretung, Fa-
voriten, Beteiligtenliste)

e Entscheidungen in der Zwangsversteigerung/-verwal-
tung (Erfassen, Wechselwirkungen mit Vorblatt und
Rechnungsprogramm, Probleme differenzierter Be-
schlUsse )

e Kalender (Grundlagen, Termine, Raumbewirtschaftung)

e Terminbestimmung in der Zwangsversteigerung/-verwal-
tung (Text erstellen, Verdffentlichung, Verflgungen)

e Textsystem speziell (Textbaum, Rubrumsvariationen,
Empfé&ngermodulationen in der Zwangsversteigerung/-
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verwaltung, normale BeschlUsse)

e Versteigerungsprotokoll (Vorbereitung, Protokollreiter,
Module, Anlagen, Gebotserfassung, Sicherheitsleistun-
gen, Berechnung Gebotserhdhung etc.)

e Vorblattrelevante BeschlUsse (Differenzierung und Betei-
ligtenbezogenheit von Zuschlags-, Einstellungs- und sons-
tigen BeschlUssen bezUglich Objekt- und Zubehorvariati-
onen im Verfahrenslauf und deren Auswirkung)

e Berechnungsmodul 1 und 2 “Anspruche und Rechte”
(Erfassen, Andern, Léschen, Unterscheidung, Zuordnung,
Wechselwirkung, Berechnung)

e Sperzielle Textprodukte (aus dem Berechnungsmodul ge-
speiste Textprodukte)

e Kostenmodul (Kostenrechnungen, GG-Kostenansatz,
Schlusskostenansatz, Vorschussanforderung, Erstellung
von Kostenkonstellationen)

e Berechnungsmodul 3 ,,Geringstes Gebot" (Berechnung,
Textprodukte, Variationen, §64ZVG, verschiedene Aus-
gebotsformen)

e Berechnungsmodul 4 ,Teilungsplan* (Berechnung, Text-
produkt, Verteilung §§ 112, 122 ZVG, Zuteilungsvarian-
ten, Auszahlung)

e Verteilungstermin (Protokoll, Titel- und Briefbehandlung,
ForderungsUbertragung etc.)

e Zwangsverwaltung (Teilungsplan, Protokoll mit Besonder-
heiten, Module)

e Sequestrationsverfahren, Vergutungsfestsetzung

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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forumSTAR-VSIMM

(Immobiliarvollstreckung)
Grundkurs Servicekrafte

Kurs Nr. IT 256

Dauer 5 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr
Zielgruppe Servicekrafte, die mit forumSTAR-VSIMM arbeiten.
Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-VSIMM
Inhalf (u.a.) - Erste Schritte
- Verfahren anlegen
- Betelligte erfassen
- spezielle Personen
- Kostenrechnungen
- Favoriten
- verschiedene Textprodukte
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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forumSTAR-VSIMM

(Immobiliarvollstreckung)
Vertiefung Servicekrafte, Rechtspfleger

Kurs Nr. IT 175
Kurs Nr. IT 163

Servicekrafte
Rechtspfleger

Dauer

IT175: 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

IT 163: 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Servicekrafte bzw. Rechtspflegerinnen und Rechts-
pfleger, die mit forumSTAR-VSIMM arbeiten und bisher
noch keine Vertiefungsschulung besucht haben.

Voraussetzung

Kenntnisse in forumSTAR-VSIMM

Lehrgangsziel

Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern ei-
nen Erfahrungsaustausch (zwischen den verschiede-
nen Behodrden, die forumSTAR benutzen) zu ermégli-
chen.

Sie werden deshalb gebeten dem Referenten/der Re-
ferentin Ihre Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-
Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referenten
werden lhnen in der Einladung mitgeteilt.

Inhalt (u.a.)

- Vertiefung; Neuerungen
- Tipps und Tricks

- Fragen und Probleme aus der Praxis;
Erfahrungsaustausch

- FOr Servicekrafte: Eintragung von Ansprichen und Rech-
ten

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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forumSTAR-VSINS (Insolvenz)

Grundkurs Servicekrafte

Kurs Nr. IT 263

Dauer 5 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte, die mit forumSTAR-VSINS arbeiten.
Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-VSINS
Inhait {u.a.) - Erste Schritte

- Verfahren anlegen
- Betelligte erfassen
- spezielle Personen
- Kostenrechnungen
- Favoriten

- verschiedene Textprodukte

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-VSINS (Insolvenz)

Grundkurs Rechtspfleger

Kurs Nr. IT 264

Dauer 4 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspfleger, die mit forumSTAR-VSINS arbeiten.
Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-VSINS
Inhait {u.a.) - Erste Schritte

- Betelligtenerfassung

- Enfscheidungen erfassen und bearbeiten

- Termine und Terminsprotokoll

- Vergutungsfestsetzung und Kostenrechnungen

verschiedene Textprodukte

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-VSINS

(Insolvenz)
Vertiefung Servicekrafte, Rechtspfleger

Kurs Nr. IT 259
Kurs Nr. IT 260

Servicekrdfte
Rechtispfleger

Dauer

IT 259: 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

IT 260: 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

Zielgruppe

Servicekrafte bzw. Rechtspflegerinnen und Rechts-
pfleger, die mit forumSTAR-VSINS arbeiten und bisher
noch keine Vertiefungsschulung besucht haben

Voraussetzung

Kenntnisse in forumSTAR-VSINS

Lehrgangsziel

Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern ei-
nen Erfahrungsaustausch (zwischen den verschiede-
nen Behodrden, die forumSTAR benutzen) zu ermdgli-
chen.

Sie werden deshalb gebeten dem Referenten/der Re-
ferentin Ihre Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-
Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referenten
werden lhnen in der Einladung mitgeteilt.

Inhalt (u.a.)

- Vertiefung; Neuerungen
- Tipps und Tricks

- Fragen und Probleme aus der Praxis; Erffahrungsaus-
tausch

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-VSMOB

(Mobiliarvollstreckung)
Grundkurs Servicekrafte

Kurs Nr. IT 245

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe

Servicekrafte, die mit forumSTAR-VSMOB arbeiten.

Lehrgangsziel

Beherrschung des Programms forumSTAR-VSMOB

Inhalt (u.a.)

- Erste Schritte

- Verfahren anlegen

- Betelligte erfassen

- spezielle Personen

- Kostenrechnungen

- Favoriten

- Stapelverarbeitung bei PfUB

- verschiedene Textprodukte

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-VSMOB

(Mobiliarvollstreckung)
Grundkurs Rechtspfleger

Kurs Nr. IT 244

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger, die mit
forumSTAR-VSMOB arbeiten.

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms forumSTAR-VSMOB
Inhalt (u.a.) - Erste Schritte

- Beteiligtendaten erfassen

- Textsystem

- Rechtsantragstelle

- Formulare PfUB-Verfahren

- ,Schuldnerverzeichnis*
(neue Formulare bzgl. Widerspruch gegen Eintra-
gungsanordnung nach § 882d ZPO)

- Formulare RGumungsschutz

- Prozesskostenhilfe

- Auszahlung Rechtsanwaltsvergutung

- Kostenfestsetzung

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt.
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-VSMOB

(Mobiliarvollstreckung)
Vertiefung Servicekrafte, Rechtspfleger

Kurs Nr. IT 247  Servicekrafte
Kurs Nr. IT 246  Rechtspfleger

Dauer Servicekrafte 1 Tag
Beginn: 10:00 Uhr
Ende: 16:30 Uhr
Rechtspfleger 1 Tag
Beginn: 10:00 Uhr
Ende: 16:30 Uhr
Zielgruppe Servicekrafte bzw. Rechtspflegerinnen und Rechfs-

pfleger, die mit forumSTAR-VSMOB arbeiten und bis-
her noch keine Vertiefungsschulung besucht haben

Voraussetzung Grundkenntnisse in forumSTAR-VSMOB

Lehrgangsziel Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern ei-
nen Erfahrungsaustausch (zwischen den verschiede-
nen Behdrden, die forumSTAR benutzen) zu ermogli-
chen.

Sie werden deshalb gebeten dem Referenten/der Re-
ferentin Ihre Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-
Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referenten
werden lhnen in der Einladung mitgeteilt.

Inhalt (u.a.) - Vertiefung; Neuerungen; Tipps und Tricks

- Fragen und Probleme aus der Praxis;
Erfahrungsaustausch

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-VSMOB
(Mobiliarvollstreckung)

Ubermittlungen an das Zentrale Vollstreckungsge-
richt

Kurs Nr. IT 251

Dauer 1 Tag

Beginn: 9:30 Uhr

Ende: 15:30 Uhr

Zielgruppe Servicekrafte bzw. Rechtspflegerinnen und Rechts-
pfleger, die mit forumSTAR-VSMOB arbeiten und Mit-
teilungen an das Zentrale Vollstreckungsgericht nach
§ 882 d ZPO erstellen

Voraussetzung Grundkenntnisse in forumSTAR-VSMOB/Umsteiger
e Anlage der Verfahren ,Widerspruch gegen Ein-
Inhalt (u.a.) tfragungsanordnung § 882 d | ZPO"; Erfassung der
Entscheidung

e Ubermittlung der Widerspruchsentscheidung
nach § 882 d ZPO an das Zentrale Vollstreckungs-
gericht

e HintergrGnde zur automatischen Verarbeitung
und Arbeitsweise des Zentralen Vollstreckungsge-
richts

e Erfahrungsaustausch/sonstige Fragen

Lehrmaterial Wird (sofern vorhanden) den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Nachlass (Grundkurs Servicekrafte)

Kurs Nr. IT 253

Dauer 5Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Serviceeinheiten,
die mit forumSTAR-Nachlass arbeiten.

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms
forumSTAR-Nachlass

Inhalt {u.a.) - Erste Schritte

- Verfahren anlegen und bearbeiten
- Betelligte erfassen und bearbeiten
- Sperzielle Personen

- Testamentsverwahrung

- Termine, Ladungen

- Verschiedene Textprodukte

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Nachlass (Grundkurs Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 254

Dauer 4 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

Zielgruppe Rechtspflegerinnen und Rechftspfleger, die mit
forumSTAR-Nachlass arbeiten.

Lehrgangsziel Beherrschung des Programms
forumSTAR-Nachlass

Inhalf (u.a.) - Erste Schritte

- Betelligte erfassen
- Terminierung

- Kostenrechnungen

- verschiedene Textprodukte

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Nachlass

(Vertiefung Servicekrafte, Rechtspfleger)

Kurs Nr. IT 248  Servicekrafte
Kurs Nr. IT 252  Rechispfleger
Dauer Servicekrafte 4 Tage
Rechtspfleger 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr
Zielgruppe Servicekrafte, Rechtspflegerinnen/Rechtspfleger,
die mit forumSTAR-Nachlass arbeiten.
Voraussetzung Kenntnisse in forumSTAR-Nachlass
Lehrgangsziel Vertiefung der forumSTAR-Kenntnisse
Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern
einen Erfahrungsaustausch zu ermoglichen.
Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der
Referentin lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs
per E-Mail mitzuteilen.
Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referen-
ten/der Referentin werden Ihnen in der Einladung
mitgeteilt.
Inhalt (u.a.) - Vertiefung, Neuerungen
- Tipps und Tricks, Erfahrungsaustausch
- Fragen und Probleme aus der Praxis
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR Spezielle Personen (Grundlagen Eintra-

gung)

Kurs Nr. IT 273

Dauer 2 Tage
Beginn: 10:00 Uhr
Ende: 12:00 Uhr

Zielgruppe Der Kurs richtet sich an Personen, welche noch nicht
oder erst kurz mit der Eintragung der speziellen Perso-
nen befasst sind.

Lehrgangsziel Grundkenntnisse bei der Erfassung von
wSpeziellen Personen® in forumSTAR.

Voraussetzung Keine

Inhalt (u.a.)

- Aufbau der speziellen Personen

- Inhalt der verschiedenen Felder und Zusam-
menhdnge

- Besprechung der Gruppen und Arten
- Grundlagen Eintragung Kanzleien und Anwdlte
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Stand:10.06.2021

forumSTAR Spezielle Personen (Aufbaukurs - Kanz-

leien und Besonderheiten)

Kurs Nr. IT 195

Dauer 2 Tage
Beginn: 10:00 Uhr
Ende: 15:00 Uhr
Zielgruppe Der Kurs richtet sich an Personen, welche bereits

Erfahrung mit der Eintragung von speziellen Personen
haben bzw. an der Grundschulung teilgenommen
haben.

Lehrgangsziel Vertiefende Kenntnisse bei der Erfassung von
wSpeziellen Personen® in forumSTAR.

Voraussetzung - Grundkenntnisse forumSTAR

- Grundkenntnisse der Einfragung von ,,Speziel-
len Personen*

Inhalt (u.a.) - Kanzleien, Kanzleiauflésungen, Kanzleiwechsel,

Kanzleiumzuge etc.

- Besonderheiten bei weiteren speziellen
Personen

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fragen
aus der Praxis zu beantworten und den Teilnehmern
einen Erfahrungsaustausch zu ermoglichen.

Problemfadlle, welche Sie gern besprochen haben
wollen, sollen vorab dem Referenten per E-Mail mit-
geteilt werden. Von Vorteil wére die Ubersendung
von Unterlagen und Nennung der problembehafte-
ten Eintrage in den speziellen Personen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referen-
ten/der Referentin werden Ihnen in der Einladung
mitgeteilt.
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-PKH

Kurs Nr. IT 250

Dauer

3 Tage
Beginn am ersten Tag:  12:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe

forumSTAR-Anwender (Servicekrafte und
Rechtspfleger), die Prozesskostenhilfe mit forumSTAR
bearbeiten

Voraussetzungen

Grundkenntnisse forumSTAR

Inhalte u.a.

Rechtliche Voraussetzungen PKH
Bearbeitung von

Stundung

Anderung

Aufhebung von Raten

Ratenwegfall von Anfang an

PKH Teilbewiligung und Bewiligung (Anderung)
von Einmalbetrdgen

in forumSTAR

Lehrmaterial

Wird (soweit vorhanden) den Teilnehmern ausgehdn-
digt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Kosten (Grundkurs)

Kurs Nr. IT 192

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag:  10:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Kostenbeamte, die mit forumSTAR arbeiten
(unabhdngig vom jeweilligen Fachverfahren)

Lehrgangsziel Kenntnisse in der Anwendung des forumSTAR Kos-
tenmoduls.
Inhalt (u.a.) - forumSTAR Kostenmodul

-  Grundzuge PKH

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Kosten (Vertiefung)

Kurs Nr. IT 166

Dauer 3 Tage

Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr
Zielgruppe Kostenbeamte, die mit forumSTAR arbeiten

(unabhdngig vom jewelligen Fachverfahren).

Lehrgangsziel Vertiefung der Kenntnisse in der Anwendung
des forumSTAR-Kostenmoduls.

Dieser Kurs soll im Wesentlichen dazu dienen, Fro-
gen aus der Praxis zu beantworten und den Teilneh-
mern einen Erfahrungsaustausch (zwischen den ver-
schiedenen Behorden, die forumSTAR benutzen) zu
ermdglichen.

Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der
Referentin Ihre Fragen und Probleme vor dem Kurs
per E-Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referen-
ten/der Referentin werden Ihnen in der Einladung
mitgeteilt.

Inhaif (u.a.) - Vertiefung; Neuerungen; Tipps und Tricks

- Fragen und Probleme aus der Praxis

- Erfahrungsaustausch
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Textsystem Vertiefung

Kurs Nr. IT 165

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Anwender von forumSTAR (Servicekrafte bzw.
Rechtspfleger), die hdufig mit dem forumSTAR-Text-
system arbeiten

Lehrgangsziel Vertiefung der Kenntnisse in der Anwendung des fo-
rumSTAR-Textsystems und in der Abarbeitung von
Formularen

Inhalt (u.a.) Intensivschulung forumSTAR-Textsystem

Inhalte u.a.

- Nummerierung

- Autotext

- Trefferliste

- Drucker

- Variablendarstellung
- persdnliche Formulare
- Rubrumselement

- Empfangerauswahimodul
- Tabulatoren

- Tabelle erstellen

- Fragen und Probleme

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Textsystem Vertiefungsseminar

Kurs Nr. IT 242

Dauer

1 Tag
Beginn: 09:00 Uhr
Ende: 16:30 Uhr

Zielgruppe

Anwender von forumSTAR (Servicekrafte, Rechts-
pfleger, Richter), die hdaufig mit dem forumSTAR-
Textsystem arbeiten, unabhdngig, mit welchem fo-
rumSTAR-Fachverfahren gearbeitet wird.

Lehrgangsziel

Vertiefung der Kenntnisse in der Anwendung des fo-
rumSTAR-Textsystems.

Inhalt (u.a.)

e Neue FunktionalitGten / Ausblick auf Neuerungen

e Vertiefung von Inhalten aus Grund- und EinfUhrungs-
schulungen z.B.
o persdnliche Formulare erstellen
o Nummerierung/Gliederung/Formatierung
o Tabellen

¢ ThemenwUnsche von Teilnehmern

Lehrmaterial

Aktuelles Handbuch , Textsystem-Grundlagen®;
wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Fachverfahrensbetreuer Grundkurs

Kurs Nr. IT 150

Dauer 5 Tage

Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter der Behoérden, die als lokale
Fachverfahrensbetreuer benannt sind

Inhalt (u.a.) Pflege der Aufbauorganisation

o Gericht/Gebdude/Raume
Abteilungen
Organisationseinheiten

Gerichtspersonen

o O O O

Benutzerzuordnung (Rollen)

Geschdaftsverteilungsplan
o heu erstellen/pflegen
o Anderungen einarbeiten

Nummernkreise

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt und im Nachgang
per E-Mail Ubersandt.
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Stand:10.06.2021

forumSTAR-Fachverfahrensbetreuer Vertiefung

Kurs Nr. IT 172

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  16:30 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter der Behorden, die als
Fachverfahrensbetreuer benannt sind

Inhalt (u.a.) Vertiefung der Kenntnisse aus dem Grundkurs
Fachverfahrensbetreuer.

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

Hinterlegung (EDV + fachlich)

Kurs Nr. IT 197

Dauer 3 Tage

Beginn am ersten Tag: 12.00 Uhr

Ende am letzten Tag: 12.00 Uhr
Zielgruppe Rechtspfleger der Hinterlegungsstellen der Gerichte
Voraussetzung forumSTAR-Grundkenntnisse Uber Zentralmaske, Verfah-

rensanlage, Beteiligtenverwaltung und Textbearbeitung

Lehrgangsziel Erorterung fachlicher Fragestellungen;
Bearbeitung von Problemfdllen mit forumSTAR

Inhalt (u.a.) - Kurzeinblick in die Entstehungsgeschichte der Hin-
terlegungsrechtsreform

- Hinterlegung als Justizverwaltungsverfahren

- Beteiligtenbegriff nach dem BayHintG;
Erfassung der Beteiligten in forumSTAR

- Voraussetzungen fir Annahme- und Auszah-
lungsanordnungen nach dem BayHintG;
Abarbeitung der insoweit relevanten forumSTAR-
Formulare

-  Kostenbehandlung im Hinterlegungsverfahren
seit dem 01.12.2010;
Abarbeitung der Kostenbehandlung mit forum-
STAR

- Erfahrungsaustausch zu fachlichen und techni-
schen Einzelfragen

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021
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Stand:10.06.2021

Zentrales Testamentsregister (ZTR)

Kurs Nr. ITDZ 067

Dauer 1 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  14:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter der Nachlassgerichte, welche mit dem Zent-
ralen Testamentsregister arbeiten

Lehrgangsziel Kennenlernen und Vertiefen von Kenntnissen zum Zent-
ralen Testamentsregister

Inhalt (u.a.)
Grundlagen des ZTR (Grundeinstellungen, Begriffe
USW.)

Bestatigen von Urkunden

Versand von Urkunden

Akten-/Wiederverwahrung

Testamentsverwahrung

Lehrmaterial
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Stand:10.06.2021

Gerichtsvollzieherkostenabrechnung (Grundkurs)

Kurs Nr. IT 233

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12.00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12.00 Uhr
Zielgruppe - Gerichtsvollzieherprifungsbeamte
- Gerichtsvollzieherabrechnungsbeamte
Voraussetzung Keine;
Die fUr die Bearbeitung des GV-Programms bendtigten
EXCEL-Kenntnisse werden im Kurs vermittelt.
Lehrgangsziel Grundkenntnisse der GV-Abrechnung in Verbindung
mit dem Abrechnungsprogramm
Inhalf (u.a.) - Vorstellung GV-Programm
- Vorstellung Handbuch
- Aufgaben GV
- Diensteinkommen § 10 GVO
- KB1,KB2
- Abrechnungsschein
- GV8 ,GVII
- Jahresabrechnung
- Programmzusammenfassungen Ubergeordneter
Behorden
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

Gerichtsvollzieherkostenabrechnung (Vertiefung)

Kurs Nr. IT 234

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 10.00 Uhr

Ende am letzten Tag: 15.00 Uhr

Zielgruppe - Gerichtsvollzieherprifungsbeamte
- Gerichtsvollzieherabrechnungsbeamte

Voraussetzung Grundkenntnisse in der Bearbeitung des
Gerichtsvollzieherabrechnungsprogramms

(Besuch des Grundkurses oder Erwerb gleichwertiger
Kenntnisse durch die Praxis)

Lehrgangsziel Vertiefung der Grundkenntnisse
Inhalt (u.a.) - Berichtigung der VergUtung bei falscher Abrech-
nung

- Berechnung Vertretungstage
- Berechnung Arbeitskraftanteil
- Mutterschutzvergutung

- Einzelauftrage

- Jahresabrechnung

Dieser Kurs soll auch dazu dienen, Fragen aus der Praxis
zuU beantworten und den Teilnehmern einen Erfahrungs-
austausch zu ermdglichen.

Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der Refe-
rentin lhre Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-Mail
mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referenten/der

Referentin werden lhnen in der Einladung mitgeteilt.

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

Gerichtsvollzieherkostenabrechnungsprufung

(Vertiefungsseminar)

Kurs Nr. ITDZ 257

Dauer

1 Tag
Beginn: 09.00 Uhr

Ende: 16.00 Uhr

Zielgruppe

Gerichtsvollzieherabrechnungsprufer
(Erstellung GV 8, GV 11, GV 12)

Voraussetzung

Grundkenntnisse in der Bearbeitung des
Gerichtsvollzieherabrechnungsprogramms

(Besuch des Grundkurses oder Erwerb gleichwertiger
Kenntnisse durch die Praxis)

Lehrgangsziel

Beantwortung aktueller Fragen aus der Praxis

Inhalt (u.a.)

Diese Veranstaltung soll dazu dienen, Fragen aus der
Praxis zu beantworten und den Teilnehmern einen Er-
fahrungsaustausch zu ermoglichen.

Sie werden deshalb gebeten, dem Referenten/der Re-
ferentin Ihre Fragen und Probleme vor dem Kurs per E-
Mail mitzuteilen.

Der Name sowie die E-Mail Adresse des Referenten/der
Referentin werden Ihnen in der Einladung mitgeteilt.

Weiteres Thema:
- IHV-Abrechnung

Lehrmaterial

Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

forumSTAR fur Justizarchivpfleger

Kurs Nr. IT 239

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr
Zielgruppe Justizarchivpfleger
Voraussetzung Grundkenntnisse von forumSTAR
Inhalt (u.a.) - forumSTAR-unterstUtzte Ausdunnung und
Aussonderung der Akten
- Verfahrensdatenvernichtung
- Zusammenarbeit mit den Staatsarchiven
Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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Stand:10.06.2021

Justizverwaltungsportal

(EDV und fachlich) Grundkurs

Kurs Nr. IT 136

Dauer 3 Tage (Grundkurs)
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr
Zielgruppe Grundkurs:

Mitarbeiter in der Justizverwaltung, die mit dem
Verwaltungsportal arbeiten (Anfanger)

Voraussetzung Grundkurs:
PC-Grundlagen

Inhalt (u.a.) Justizverwaltungsportal (fachlich und EDV)

- Allgemeines zum Justizverwaltungsportal

- Grundlagen zur Erfassung und Verwaltung der
Personaldaten im Justizverwaltungsportal und
der Datenweitergabe

- Einblicke in Statistiken (PU, GU, PEBB§Y, KISS usw.)

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt,
Hilfen und Anleitungen sind in elektronischer Form im
JVP vorhanden
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Stand:10.06.2021

Justizverwaltungsportal

(EDV und fachlich) Vertiefung

Kurs Nr. IT 276

Dauer 3 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr
Zielgruppe Mitarbeiter in der Justizverwaltung, die mit dem

Justizverwaltungsportal arbeiten (Fortgeschrittene)

Voraussetzung Grundkenntnisse mit dem Justizverwaltungsportal

Inhalt (u.a.) Justizverwaltungsportal (fachlich und EDV)

- Auswertungen der Behorde

- Hilfsprogramme

- Statistiken (PU, GU, PEBBS§Y, KISS, Schwerbehin-
dertenstatistik, Abwesenheitsstatistik usw. )

- Konfiguration (Datenpflege)

- Setzen der Zugriffsrechte

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt,
Hilfen und Anleitungen sind in elektronischer Form im
JVP vorhanden
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Stand:10.06.2021

Justizverwaltungsportal

(EDV und fachlich)
Fuhrungskrafte (Behordenleiter/Geschaftsleiter)

Kurs Nr. IT 136

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe FOhrungskrafte (z.B. Behodrdenleiter, Geschdaftsleiter,
Gruppenleiter) von Gerichten und Staatsanwaltschaf-
ten

Inhalt (u.a.) Justizverwaltungsportal (fachlich und EDV)

- Allgemeines zum Justizverwaltungsportal

- Umgang mit den Eingabemasken zur Personal-
datenverwaltung

- Auswertungen der Behorde

- Hilfsprogramme

- Statistiken (PU, GU, PEBBS§Y, KISS, Schwerbehin-
dertenstatistik, Abwesenheitsstatistik usw. )

- Beurteilungen im Justizverwaltungsportal

- Konfiguration der Behérdendaten

- Setzen der Zugriffsrechte

Lehrmaterial Wird den Teilnehmern ausgehdndigt
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VIVA-PSV (Anwender) lesender Zugriff

Kurs IT 193

Dauer

2 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag 15:00 Uhr

Zielgruppe

Personalsachbearbeiter und Mitarbeiter der Personal-
abteilungen, die VIVA-PSV lesend nutzen

Voraussetzung

PC-Grundkenntnisse

Lehrgangsziel

Fahigkeit, VIVA-PSV lesend zu nutzen

Inhalt (u.a.)

- Grundlagen VIVA-PSV

- Personaldaten

- Suchen

- Auswertungen

- Organisationsmanagement

- Textverarbeitung BayText
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eGov-Suite (Anwender - Grundschulung)

Kurs IT 268

Dauer

2 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:30 Uhr

Ende am letzten Tag 14:30 Uhr

Zielgruppe

Anwender des Programms eGov-Suite

Voraussetzung

Zugriffsberechtigung eGov-Suite
Grundkenntnisse in Word und Outlook

Lehrgangsziel

Arbeiten mit der eGov-Suite

Inhalt (u.a.)

- Grundlagen des Programmaufbaus

- Anlegen eines Vorgangs

- Erstellung von Eingangsdokumenten

- Erstellung von Erledigungsdokumenten
- Laufwege / VerfGgungen erstellen

- Schlusszeichnung eines Dokuments

- Suchen und Anlegen eines Empféngers
- Versenden aus der eGov-Suite

- Beendigung von Vorgdngen

- Behandlung von Kenntnisnahmen

- Umgang mit Wiedervorlagen

- Grundlagen zum Laufweg

- Vorgdnge reaktivieren

- Tipps und Tricks

Hinweis

FOr Anwender mit der Rolle ,,Schriftgutverwalter” emp-
fiehlt sich zusatzlich die Teilnahme am Kurs ,,eGov-Suite
fOr Schriftgutverwalter*
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eGov-Suite (Anwender — Grundkurs) (dezentral)

Kurs ITDZ 268

Dauer 1 Tag
Beginn: 8:30 Uhr
Ende: 16:00 Uhr
Zielgruppe Anwender des Programms eGov-Suite
Voraussetzung Zugriffsberechtigung eGov-Suite
Grundkenntnisse in Word und Outlook
Lehrgangsziel Arbeiten mit der eGov-Suite
Inhalt (u.a.)

- Grundlagen des Programmaufbaus
- Anlegen eines Vorgangs

- Erstellung von Eingangsdokumenten
- Erstellung von Erledigungsdokumenten
- Laufwege / VerfGgungen erstellen

- Schlusszeichnung eines Dokuments
- Versenden aus der eGov-Suite

- Beendigung von Vorgdngen

- Behandlung von Kenntnisnahmen

- Umgang mit Wiedervorlagen

- Vorgdnge reaktivieren

- Tipps und Tricks

Hinweis FOr Anwender mit der Rolle ,,Schriftgutverwalter* empfiehlt
sich zusatzlich die Teilnahme am Kurs ,,eGov-Suite fUr Schrift-
gutverwalter*
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eGov-Suite (Anwender - Aufbauschulung)

Kurs IT 270
Dauer 1 Tag
Beginn: 10:30 Uhr
Ende: 16:30 Uhr
Zielgruppe Erfahrene Benutzer des Programms eGov-Suite
Voraussetzung Zugriffsberechtigung eGov-Suite
Grundkenntnisse eGov-Suite
Lehrgangsziel effektiveres Arbeiten mit der eGov-Suite
Inhalt (u.a.)

- DurchfUhrung verschiedener Suchméglichkeiten
- Strukturieren von Vorgdngen

- Ablage auf dem Schreibtisch

- Erlauterung und Anderung von Laufwegen

- Erstellung eines zweiten Laufwegs

- BezUge herstellen

- Fragen aus der Praxis

- Neuerungen

- Tipps und Tricks

- Erfahrungsaustausch
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Word zur Erstellung von Formularen und Vorlagen

(eGov)

Kurs Nr. IT 274

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:30 Uhr
Ende am letzten Tag: 12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter in der Verwaltung die mit eGov-Suite ar-
beiten, Bezirksrevisoren, Anwender von ReviNet, An-
wender des Bildungsmanagers etc.

Voraussetzung vertiefte Kenntnisse in WORD

Lehrgangsziel Erstellung von Vorlagen

Inhalt (u.a.)

Corporate Design

Inhaltssteuerelemente

Nummerierung

Tabellen

Serienbrief

Formatvorlagen

eGov-Suite: Doc-Properties und Textbausteine
Fragen aus der Praxis

Tipps und Tricks

Erfahrungsaustausch
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eGov-Suite (Fachadministrator)

Kurs IT 373

Dauer 1 Tag
Beginn: 08:30 Uhr

Ende: 16:30 Uhr

Zielgruppe Fachadministratoren des Programms eGov-Suite

Voraussetzung Zugriffsberechtigung eGov-Suite

Grundkenntnisse eGov-Suite

Lehrgangsziel DurchfUhrung administrativer Aufgaben in der eGov-
Suite

Inhalf {u.a.) - Aufgaben eines Fachadministrators

- Aufbau einer Behérde in der eGov-Suite

- Behandlung der unterschiedlichen Rollen

- Erlduterung der Zugriffsdefinitionen

- Anderungen an Personenobjekten

- Einrichtung / Anderung der Benutzerstellvertretung
- Benutzer deaktivieren

- Tipps und Tricks
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eGov-Suite fur Schriftgutverwalter

Kurs IT 278
Dauer 1 Tag
Beginn: 08:30 Uhr
Ende: 12:45 Uhr
Zielgruppe Anwender mit der Rolle Schriftgutverwalter des Programms
eGov-Suite
Voraussetzung Grundkenntnisse eGov-Suite
Lehrgangsziel Arbeiten mit der eGov-Suite als Schriftgutverwalter
Inhalt (u.a.)

- ,zum Akt" aufheben

- Suche nach Vorgdngen ohne aktuellen Laufweg
- Vorgdnge bereinigen auf der falschen ,,OE"

-, zum Akt offen' nicht durchfUhrbar

- Anpassung der Aufbewahrungsfristen

- Umschreibung von Vorgdngen und Dokumenten
- Vorgdnge ohne Laufweg erzeugen

- Erstellen von Ableitungen

- Tipps und Tricks

- Fragen aus der Praxis

- Erfahrungsaustausch
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BayText Einsteiger

Kurs ITDZ 279

Dauer 1 Tag
Beginn: 13:00 Uhr
Ende: 15:30 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter der Personalverwaltung, die Schreibwerk
(BayText) in Viva erstellen.

Voraussetzung Word-Grundlagen

Lehrgangsziel Arbeiten mit BayText

Inhalt (u.a.)

In einer Mischung aus theoretischem und praktischem
Teil lernen Sie in dieser Schulung

- die Vorarbeiten im lokalen Word und die Vorgehens-
weise zum Aufruf des Schreibwerks kennen,

- das Einrichten und die Pflege der Behdrdendaten
und der Unterschriftsebenen,

die Erstellung und Bearbeitung von Schreibwerk aus
Viva
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IT-Portal
Kurs IT 148
Dauer 1 Tag
Beginn: 09:00 Uhr
Ende: 16:00 Uhr
Zielgruppe Mitarbeiter der Behodrden, die als Bestellberechtigte
benannt sind.
Voraussetzung PC-Grundlagen
Inhalt (u.a.)

- Bestellungen im IT-Portal
- Grundlagenschulung
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Eingangslistenapplikation (ELA)

Kurs Nr. ITDZ 093

Dauer 0,5 Tage
Beginn am ersten Tag: 09:30 Uhr
Ende am letzten Tag: 12.00 Uhr
Zielgruppe ELA-Bearbeiter (Wachtmeister)
Voraussetzung Grundkenntnisse Windows und Adobe Reader
Lehrgangsziel Routinierter Umgang mit der Eingangsliste im tagli-

chen Dienstbetrieb

Inhalf (u.a.) Grundlagen Elektronischer Rechtsverkehr

Signaturen
Benutzeroberfldche
Bearbeitungsfunktionen
Signaturprufung
Drucken

Fachbereich zuweisen
Weiterleiten

Lehrmaterial Anwenderunterlagen Eingangsliste
https://www justiz-netz.bayern.de/media/it/hin-
weise/ela-anwenderunterlagen_v2.1.pdf
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VEDA Bildungsmanager (Anwender)

Kurs IT 269
Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 09:00 Uhr
Ende am letzten Tag:  16:00 Uhr
Zielgruppe Anwender des Programms VEDA Bildungsmanager
Voraussetzung Kenntnisse zur Windows-Oberflache; Grundkenntnisse in
Word und Outlook
Lehrgangsziel Arbeiten mit dem VEDA Bildungsmanager
Inhalt (u.a.)

- Einrichten der Schulungs- und Testumgebung
- Grundfunktionen des VEDA-Bildungsmanagers
- Benutzeroberfldche

- eigene Favoriten erstellen

- eigene Sichten erstellen

- Quickfilter

- Filter

- gefilterte Daten exportieren

- Berichtsvorlagen benutzen

- E-Mail-Vorlagen benutzen
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Revisorenprogramm (REVI)

KursIT 110

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  15:00 Uhr

Zielgruppe Bezirksrevisoren oder PrOfungsbeamte, Anwender von
ReviNet (auch kUnftige)

Voraussetzung PC-Grundlagen
Lehrgangsziel Kenntnisse des Programmes REVI
Inhalt (u.a.)

- Einfihrung und Uberblick in die Systematik des
Revisorenprogrammes

- Grundfunktionen von ReviNet 2017
- FErstellen von Jahresberichten

- Nutzung der Rechenbausteine

- Nutzung der Vorlagen

- Praktische Beispiele und Ubungen

- Erfahrungsaustausch
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CMS IMPERIA Internet - Grundkurs

Kurs IT 280

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter der Behorden, die als Internetredakteure
benannt sind und bisher an keiner Imperia-Schulung
teilgenommen haben.

Voraussetzung - PC-Grundlagen

- Imperia-Account fUr das Infernet-Redaktionssystem

Inhalf (u.a.) In einer Mischung aus theoretischem und praktischem

Teil lernen Sie in dieser Schulung

e das Imperia-Menu, -Dashboard und weitere
Grundfunktionen kennen.

« das Erstellen, Bearbeiten, Freigeben und Loschen
von neuen Webseiten (z.B. Verfahrens, Informati-
onsseiten, Startseite usw.).

o das Erstellen, Bearbeiten, Freigeben, Verwalten
und Loschen von Pressemeldungen.

« die Wiederherstellung von Webseiten und Presse-
meldungen Gber das Archiv.

o die verschiedenen Seitentypen und Flexmo-
dule kennen.

« die Verwaltung und Verwendung von Dokumen-
ten und Bildern Uber das Media-Asset-Manage-
ment (MAM).
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CMS IMPERIA Internet - Auffrischung

Kurs IT 132

Dauer 2 Tage
Beginn am ersten Tag: 12:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  12:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter der Behoérden, die als Internetredakteure
benannt sind und bisher an der CMS IMPERIA Internet-
Grundschulung teilgenommen haben, bzw. bereits
ladnger mit CMS IMPERIA arbeiten.

Voraussetzung - PC-Grundlagen
- Imperia-Account fUr das Intfernet-Redaktionssystem

- Grundschulung CMS IMPERIA - Internet

In einer Mischung aus theoretischem und praktischem
Teil lernen Sie in dieser Schulung

Inhalt (u.a.)

- die Imperia-Bereiche und deren Handhabung im
Allgemeinen kennen,

- wie Sie neue Seiten, z.B. Verfahrensseiten, und
Pressemeldungen erstellen, bestehende bearbei-
ten, I&6schen, freigeben und wiederherstellen kon-
nen, und was es dabei zu beachten gibt,

- die verschiedenen Seitentypen und Flexmo-
dule kennen,

- wie Sie lhre Dokumente im Media-Asset-Manage-
ment verwalten und verwenden.
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CMS IMPERIA 10 im Intranet

Kurs IT 281

Dauer 1 Tag
Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr

Ende am letzten Tag:  15:30 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter der Behoérden, die als Intranetredakteure
benannt sind, bereits Grundlagen beherrschen und
die Unterschiede vom bisher genutzten IMPERIA 9 zu
dem jetzt verwendeten IMPERIA 10 kennenlernen
mdchten.

Voraussetzung - PC-Grundlagen

- Imperia-Account fUr das Intfranet-Redaktionssystem

- Grundlagen Imperia 9

Inhalf u.a.) In dieser Schulung lermen Sie die Unterschiede vom bis-

her verwendeten Imperia 9 und dem neuen Imperia 10
kennen.

e Das Dashboard — Was hat sich gedndert.

o Die Grundlegenden Imperia-Bereiche und deren
Handhabung im Allgemeinen.

o FErstellen neuer Seiten, z.B. die Startseite lhrer Be-
horde, bearbeiten von bestehenden Seiten, LO-
schen, Freigeben und Wiederherstellen, und was
es dabei zu beachten gibt.

« Verwalten und Einbinden von Dateien im Media-
Asset-Management.

Individuelle Fragen/Problemstellungen
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KABU light

Kurs ITDZ 058

Dauer 1 Tag
Beginn: 10:00 Uhr
Ende: 15:00 Uhr

Zielgruppe Mitarbeiter der Behorden, die in der Barzahlungsstelle,
Geldannahmestelle oder Handvorschusskasse tatig
sind.
FUr Einsteiger und Fortgeschrittene.

Voraussetzung - PC-Grundlagen

Inhalt (u.a.)

- Erfassung von Einzahlungen und Auszahlungen

- Buchungen sperren oder [6schen
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