
 
Die Leiterin der Bayerischen 

Justizakademie  
   

 

Wir suchen 

Beschäftigte/r (m/w/d) in der Verwaltung / 

Rezeption in Teilzeit (60 v. H.) 

ab 1. Januar 2026 

 

Die Bayerische Justizakademie in Pegnitz ist die zentrale Aus- und Fortbildungsstätte der 

Bayerischen Justiz. Sie ist Teil des Oberlandesgerichts Bamberg. Zur Liegenschaft gehören 

derzeit neben Büros für die Mitarbeiter auch Unterrichtsräume und rund 180 

Unterkunftszimmer. 

 

Die Bayerische Justizakademie stellt eine Beschäftigte bzw. einen Beschäftigten in der 

Verwaltung in Teilzeit (60 v. H.) ein.  

 

 

Zu den Aufgaben gehören insbesondere: 

• Anmeldung / Rezeption 

• Mithilfe im Belegungsmanagement 

• Bibliotheksangelegenheiten 

• Postdienst- und Postempfangsbevollmächtigte/r 

• Schreibtätigkeiten 

• Tätigkeiten nach Weisung der Akademieleitung 

 

Unser Anforderungsprofil: 

• abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise im Bereich Hotelmanagement 

• selbstsicheres und sehr freundliches, zugleich vertrauenswürdiges Auftreten 

• sehr gute organisatorische Fähigkeiten  

• Flexibilität:  Bereitschaft, auch an ein bis zwei Nachmittagen pro Woche zu arbeiten 

• Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft 

• gute IT-Kenntnisse (WORD, EXCEL, OUTLOOK) und Bereitschaft,  

sich in die justizeigenen EDV-Programme einzuarbeiten  

• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 



 
Die Leiterin der Bayerischen 

Justizakademie  
   

 

• Fähigkeit zur selbständigen Arbeitsweise 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• körperliche Belastbarkeit und Stressresistenz 

 

Wir bieten Ihnen: 

• ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 

• eine Tätigkeit in einem engagierten Team 

• das Arbeiten in einem modernen Umfeld 

• Arbeiten mit und für Menschen (v.a. Lehrkräfte, Schüler, Tagungsteilnehmer) 

 

Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 5 TV-L mit Entwicklungsmöglichkeit nach 

Entgeltgruppe 6 TV-L bei Vorliegen der entsprechenden Voraussetzungen. 

 

Es handelt sich um eine zunächst befristete Stelle. Unser Ziel ist eine dauerhafte 

Zusammenarbeit mit anschließender Übernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis. 

 

 

Weitere ergänzende Angaben 

Schwerbehinderte Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung 

bevorzugt. 

 

 

Voraussichtlicher Besetzungszeitpunkt 

1. Januar 2026 

 

 

Ihre vollständige Bewerbung richten Sie bitte bis 18.11.2025 an: 

Bayerische Justizakademie 

Dr.-Heinrich-Dittrich-Allee 24 

91257 Pegnitz 

 

oder als E-Mail mit Unterlagen im PDF-Format an: 

poststelle@ja-peg.bayern.de 

mailto:poststelle@ja-peg.bayern.de

